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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОГАЛЫМА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

От «_09_»_  июня _ 2012 г.

                                         № 1378
О создании пунктов по приёму и рассредоточению эвакуированного населения

В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 №68-ФЗ                 «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 №28-ФЗ  «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 №303       «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», решением суженного заседания Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 21.06.2006 №04                                  «О планировании эвакуационных мероприятий на территории автономного округа» и с целью организации приёма и рассредоточения  эвакуируемого населения из населённых пунктов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры: 
1. Создать:

1.1. Приёмные эвакуационные пункты на базе муниципальных учреждений города Когалыма согласно приложению  1;
1.2. Пункт встречи эвакуируемого населения в городе Когалыме согласно приложению 2.
2. Утвердить:

2.1. Примерное Положение о приёмных эвакуационных пунктах согласно приложению 3;

2.2. Примерное Положение о пункте встречи эвакуируемого населения в городе Когалыме согласно приложению 4;

2.3. Перечень организаций, выделяющих автотранспорт для перевозки  эвакуируемого населения согласно приложению 5.
3. Отделу по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации города Когалыма (В.М.Пантелеев) в срок до 01.08.2012 организовать и провести учебно-методическое совещание с начальниками приёмных эвакуационных пунктов по вопросам организации работы пунктов и разработки организационно-распорядительной документации.

4. Рекомендовать начальникам приёмных эвакуационных пунктов в срок до 01.09.2012 разработать и утвердить своими приказами организационно-распорядительную документацию.
5. При переводе должностных лиц, исполняющих обязанности начальников приёмных эвакуационных пунктов,  пункта встречи эвакуируемого населения в городе Когалыме,  на другой участок работы, лицо, назначенное на его место (или исполняющее его обязанности), одновременно становится начальником соответствующего эвакуационного органа с возложением на него соответствующих функциональных обязанностей.

6. Рекомендовать руководителям организаций города Когалыма независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, выделяющих автотранспорт, привлекаемый для перевозки эвакуированного населения, в срок до 01.09.2012:

6.1. Разработать планирующие документы определяющие структуру, техническую готовность, укомплектованность водительским составом, расчёт на обеспечение транспортных средств горюче-смазочными материалами. 
6.2. Предоставить в отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации города Когалыма согласованный в установленном законодательством Российской Федерации порядке, план автотранспортного обеспечения. 
7. Пунктом сбора автотранспорта, предназначенного для перевозки эвакуированного населения, определить производственную базу муниципального казённого учреждения «Коммунспецавтотехника» расположенную по адресу  город Когалым, Повховское шоссе, дом 2. 
8. Опубликовать настоящее постановление и приложение к нему в газете «Когалымский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации города Когалыма в сети Интернет (www.admkogalym.ru).
9. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы города С.В.Подивилова.
Глава города Когалыма




С.Ф.Какоткин
Согласовано:

Приложение 1

к постановлению 

Администрации города Когалыма

от 09.06.2012 №1378
Приёмные эвакуационные пункты, созданные на базе муниципальных учреждений города Когалыма

	№ приёмного эвакуационного
пункта
	Наименование учреждения, развёртывающего приёмный эвакуационный пункт  
	Место расположения приёмного эвакуационного пункта 
	Начальник приёмного эвакуационного пункта 

	1
	2
	3
	4

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная  школа № 1»
	Здание муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 1» (г. Когалым, ул. Набережная, 55 А)
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная  школа № 1» (И.Р.Шарафутдинова)

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная  школа № 3»
	Здание муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 3» (г. Когалым, ул. Др. Народов , 10/1)
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 3» (В.М.Маренюк)

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная  школа № 5»
	Здание муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5» (г. Когалым, ул. Прибалтийская, 19)
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5» (П.И.Заремский)


	
	
	
	

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная  школа № 6»
	Здание муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 6» (г. Когалым, ул. Бакинская, 29)
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная  школа № 6» (О.И.Дзюба)

	5
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная  школа № 8 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Здание муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 8 с углубленным изучением отдельных предметов» (г. Когалым, ул. Янтарная, 11)
	Директор муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 8 с углубленным изучением отдельных предметов» (Е.В.Баженова)

	6
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная  школа № 8 корпус 2 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Здание муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 8 корпус 2 с углубленным изучением отдельных предметов» (г. Когалым, ул. Др.Народов, 24)
	Заместитель директора муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 8 корпус 2 с углубленным изучением отдельных предметов» (Ю.Д.Бахматов)

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная  школа № 9»
	Здание муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 9» (г. Когалым, ул. Привокзальная,27)
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная  школа № 9» (Г.А.Власенко)

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная  школа № 10»
	Здание муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 10» (г. Когалым, ул. Северная,1)
	Директор муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная  школа № 10» (М.В.Новохатский)

	9
	Муниципальное автономное учреждение «Дворец спорта»


	Здание спортивного центра «Юбилейный» (г. Когалым, ул. Сопочинского 10)
	Директор спортивного центра «Юбилейный»

(В.Б.Машковский)

	10
	Муниципальное

бюджетное учреждение «Культурно-методический центр» «АРТ-Праздник»


	Здание Дома культуры

«Сибирь»

(г. Когалым, ул. Широкая 5)
	Директор Дома культуры

«Сибирь»

(С.И.Мешков)

	11
	Муниципальное

автономное учреждение «Дворец спорта»
	Здание муниципального автономного учреждения «Дворец спорта» (г. Когалым, ул. Др. Народов, 3)
	Директор муниципального автономного учреждения «Дворец спорта»

(Г.А.Новиков)



	12
	Муниципальное автономное

учреждение «Дворец спорта»
	Здание Ледового дворца «Айсберг» (г. Когалым, ул. Др. Народов 32)
	Директор Ледового дворца «Айсберг»

(З.Т.Муфтеев)


Приложение 2
к постановлению

Администрации города Когалыма

от 09.06.2012 №1378
Пункт встречи эвакуируемого населения в городе Когалыме
	№

пункта встречи
	Наименование учреждения, развёртывающего пункт встречи, адрес, контактный телефон 
	Место расположения пункта встречи
	Начальник пункта встречи

	1
	2
	3
	4

	1
	Железнодорожный вокзал железнодорожной станции «Когалым».

(г. Когалым, проспект Нефтяников, 9,

тел. 4-83-83, 4-80-02)
	Железнодорожная станция «Когалым»

г. Когалым, проспект Нефтяников 9
	Начальник железнодорожного вокзала «Когалым»


Приложение 3
к постановлению 

Администрации города Когалыма
от 09.06.2012 №1378
 ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРИЁМНЫХ  ЭВАКУАЦИОННЫХ  ПУНКТАХ

1.Общие положения

1.1. Приёмный эвакуационный пункт (далее по тексту – ПЭП) предназначен для приёма, учёта, всестороннего обеспечения и расселения населения,  эвакуированного из городов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по жилому фонду города Когалыма. ПЭП создаётся в мирное время постановлением Администрации города Когалыма и обеспечивается всем необходимым для его работы. Этим же постановлением назначаются начальники ПЭП, которые своим приказом определяют остальной личный состав приёмного эвакуационного пункта по месту их расположения. 
1.2. Под  ПЭП отводятся здания нежилого фонда, обеспечивающие временное размещение людей в любую погоду, а в зимнее время – возможность обогрева.

1.3.  ПЭП обеспечиваются связью  с постоянной приёмной эвакуационной комиссией Администрации города Когалыма (далее - ПЭК), организациями, выделяющими автотранспорт для перевозки эвакуируемого населения, а также с управляющими организациями, обслуживающими жилищный фонд города Когалыма.

1.4. Эвакуированное население вывозится или выводится из ПЭП в места постоянного размещения, пешими колонами или  всеми видами местного транспорта, независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, привлекаемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5. Обеспечение ПЭП необходимым имуществом и инвентарём в особый период  производится за счёт высвобождающихся, в результате мобилизационных мероприятий, материальных средств организаций, предприятий, учреждений города Когалыма, имеющих общежития, гостиницы, культурные учреждения.

1.6.  ПЭП осуществляет свою деятельность во взаимодействии  с постоянной приёмной эвакуационной комиссией Администрации города Когалыма. После выполнения возложенных задач вся отчётная документация передаётся начальником ПЭП председателю ПЭК.
2. Организационная структура приёмного эвакуационного пункта.

2.1.Группа управления: начальник ПЭП, заместитель  начальника     ПЭП;

2.2. Группа встречи, приёма и размещения эвакуированного  населения: начальник, заместитель начальника, помощники в количестве 10-15 человек (в зависимости от численности эвакуируемого населения);
2.3. Группа регистрации и учёта: начальник, заместитель начальника, регистраторы в количестве 6-8 человек;
2.4. Группа отправки и сопровождения эвакуированного населения: начальник, заместитель начальника, помощники в количестве  10-15 человек (в зависимости от состава размещаемого и эвакуируемого населения и расстояния до места расселения);

2.5. Группа оповещения и связи;
2.6. Комендантская служба;
2.7. Группа общественного порядка: сотрудники полиции в количестве 2-3 человек, помощники от  организации, учреждения, на базе, которого развёрнут ПЭП в количестве 16-18 человек; 
2.8. Медицинский пункт: врачи в количестве 1-2 человека, медицинские работники (от медицинской службы гражданской обороны города Когалыма) в количестве 2-3 человека;
2.9. Комната матери и ребёнка: заведующая, воспитатели  в количестве 2 человека;

2.10. Стол справок: 1-2 человека.
На дверях помещений вывешиваются таблички с указанием предназначения помещения. Помещения оборудуются таким образом, чтобы обеспечить работу личного состава ПЭП и кратковременное размещение эвакуированного населения в непогоду. Помещение группы регистрации и учёта должно быть просторным, чтобы не допускать скопления и встречных потоков людей, и оборудуется столами регистраторов по объектам (в алфавитном порядке).

3. Основные задачи приёмного эвакуационного пункта.

3.1.Приведение в готовность ПЭП с получением распоряжения на проведение мероприятий по приёму эвакуированного  населения.

3.2.Встреча прибывающего железнодорожными эшелонами эвакуированного населения.

3.3. Регистрация и распределение по жилому фонду  эвакуированного населения.
3.4. Оказание первой необходимой помощи.

3.5. Организованная отправка людей к местам расквартирования.
3.6. Обеспечение общественного порядка в районе ПЭП, укрытие эвакуированного населения по сигналам гражданской обороны (далее по тексту - ГО).

3.7. Предоставление докладов в ПЭК о времени прибытия, количестве прибывшего эвакуированного населения и отправке его в места расселения по жилому фонду города Когалыма.

4. Необходимые документы приёмного эвакуационного пункта.
 4.1. Документы группы управления: 

- выписка из постановления Администрации города Когалыма о создании органов по приёму, рассредоточению эвакуированного населения;

- состав ПЭП и схема оповещения;

- функциональные обязанности личного состава ПЭП;

- должностная инструкция начальника ПЭП;

- выписка из плана приёма и размещения эвакуированного населения, прибывающего в город Когалым;       

 - журнал полученных и отданных  распоряжений;

 - телефонный справочник городской телефонной станции, выписка необходимых номеров телефонов, каналов и позывных радиостанций спасательных служб гражданской обороны города Когалыма, городских служб.

 4.2. Документы группы встречи, приёма и размещения эвакуированного населения:

- список группы;

- функциональные обязанности;

  - выписка из плана приёма и размещения  населения, прибывающего в город;
- схема-график подачи транспорта на ПЭП.

4.3. Документы группы регистрации и учёта: 

- список группы;

- функциональные обязанности;

- постановление Администрации города Когалыма на размещение эвакуированного населения согласно ордерам;

- журналы учёта прибывающего населения.

  4.4. Документы группы отправки и сопровождения:

- список группы;

- функциональные обязанности;

- журнал отправки населения пешими колоннами на расселение. 

5. Функциональные обязанности руководящего состава приёмного эвакуационного пункта.

5.1. Обязанности начальника ПЭП:


Начальник приёмного эвакуационного пункта подчиняется председателю постоянной приёмной эвакуационной комиссии Администрации города Когалыма  и несёт ответственность за подготовку личного состава, организацию работы и своевременное выполнение возложенных задач.

Начальник ПЭП обязан:

5.1.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

- определить структуру и персональный состав ПЭП, разработать необходимую документацию и организовать работу по  обучению личного состава ПЭП должностным обязанностям по приёму эвакуированного населения;

- закрепить необходимые помещения для развёртывания ПЭП и обеспечить их необходимым имуществом и инвентарём;

- участвовать в разработке плана приёма и размещения, эвакуированного населения совместно с начальником штаба гражданской обороны города Когалыма и председателем  ПЭК;

- уточнить и проверить связь с ПЭК, штабом гражданской обороны города Когалыма, организациями, выделяющими автотранспорт для перевозки эвакуированного населения, отделом Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Когалыму и муниципальным бюджетным лечебно-профилактическим учреждением «Когалымская городская больница»;

- уточнить численность прибывающего эвакуируемого населения,  маршруты следования и места расселения;

- разработать схему оповещения личного состава приёмного эвакуационного пункта, начальником которого он является;

- разрабатывать и своевременно корректировать документы по времени и местам расселения эвакуируемого населения, определять (уточнять) задачи рабочих групп.
5.1.2.  При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

- собрать личный состав  ПЭП, выдать документы и поставить задачи на проведение подготовительных мероприятий;

-  контролировать приём помещений, оборудования;

 - проверить связь с постоянной приёмной эвакуационной комиссией Администрации города Когалыма, уточнить эвакомероприятия; 

- организовать работу по уточнению документов, обучению личного состава;

- установить круглосуточное дежурство на ПЭП;

-представить донесение в постоянную приёмную эвакуационную комиссию Администрации города Когалыма о выполнении подготовительных мероприятий. 

5.1.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:
- развернуть ПЭП и приступить к функциональным обязанностям; 

- доложить председателю ПЭК о готовности ПЭП  к работе;
-  руководить работой всех групп ПЭП;
- вести журнал полученных и отданных распоряжений;

-докладывать в ПЭК о времени и количестве прибывшего эвакуируемого населения.

5.1.3.1. по окончании работы ПЭП:

-  представить итоговый доклад в ПЭК;

-личный состав отправить к месту постоянной работы в готовности к быстрому сбору и возобновлению работы по приёму прибывшего эвакуируемого населения;

-сдать помещение и оборудование ПЭП.

5.2. Обязанности заместителя начальника ПЭП:

Подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и является прямым начальником всего личного состава ПЭП.

Заместитель начальника ПЭП обязан:

- знать обстановку и оказывать помощь начальнику в организации чёткой работы ПЭП;

- с началом прибытия и приёма эвакуируемого населения осуществлять контроль за работой всей администрации и оказывать помощь группам, обращая внимание на доведение распоряжений  ПЭК и начальника ПЭП;

- организовать взаимодействие групп при проведении регистрации и отправки эвакуируемого населения в места расселения.

При отсутствии начальника выполнять все его обязанности.

6. Функциональные обязанности личного состава ПЭП.
6.1.Обязанности начальника группы встречи, приёма и размещения эвакуированного населения:

Организует работу группы в тесном взаимодействии с другими группами, подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и его заместителю.

Начальник группы встречи и приёма обязан:

6.1.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

- иметь сведения о месте расположения пунктов встречи эвакуируемого населения и кратчайшие маршруты движения до ПЭП;

- иметь выписку из расчёта эвакуируемого населения на ПЭП и схему его расселения;

- проводить занятия с личным составом группы по изучению обязанностей по встрече и временному размещению эвакуированного населения.
6.1.2. при переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

- собрать и подготовить группу к работе;

-совместно с комендантом уточнить место временного размещения эвакуированного населения;

- уточнить через ПЭК количество выделяемого транспорта, время его прибытия на ПЭП;

-установить связь с пунктами встречи, отправляющими эвакуированное население на ПЭП.

6.1.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:

- организовать встречу и временное размещение эвакуированного населения в ПЭП;

-поддерживать постоянную связь с пунктами встречи, отправляющими эвакуированное население;
- иметь сведения о месте нахождении   колонн с эвакуированным населением, следующим в ПЭП,  их составе;

-докладывать начальнику ПЭП о времени прибытия и временном размещении эвакуированного населения.

6.2. Обязанности начальника группы регистрации и учёта.
Организует работу группы в тесном взаимодействии с другими группами, подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и его заместителю, контролирует учёт прибывшего эвакуированного населения на ПЭП.

Начальник группы регистрации и учёта обязан:

6.2.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

- разрабатывать  рабочие документы и проводить занятия с членами группы;
- иметь сведения о маршрутах следования эвакуируемого населения;

- иметь выписку из расчёта эвакуируемого населения и места его расселения;

6.2.2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

- собрать и подготовить личный состав группы к работе;

- установить связь с ПЭК и уточнить время прибытия эвакуированного населения на ПЭП;

6.2.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:

  -с личным составом группы вести регистрацию прибывшего эвакуированного населения по спискам, выборочно по паспортам;

- изымать списки эвакуированного населения по командам;

- отмечать не прибывшее на ПЭП эвакуированное население;

- после оформления обобщить данные и передать секретарю  для учёта.

6.3. Обязанности начальника группы отправки и сопровождения эвакуированного населения.

Подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и его заместителю. Организует работу группы в тесном взаимодействии с группой регистрации и учёта.

Начальник группы отправки и сопровождения эвакуированного населения обязан:

6.3.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

- иметь сведения о местах расселения эвакуируемого населения;

- проводить занятия со своими помощниками по правилам и порядку расселения эвакуированного населения;

6.3.2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

- собрать группу и подготовить её к работе;
- установит связь с пунктами встречи эвакуированного населения.
6.3.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:
- организовать  работу группы;
-контролировать распределение и расселение эвакуируемых по жилому фонду города Когалыма согласно ордеров на размещение;

-вести журнал прибывающего эвакуированного населения;

-оформлять документы начальников колонн и представлять их начальнику ПЭП;

- докладывать начальнику ПЭП о количестве прибывшего населения и результатах его расселения, после завершения отправки эвакуируемого населения все документы передавать в группу управления.

6.4. Обязанности  группы оповещения и связи.
Группа оповещения и связи обеспечивает готовность системы оповещения и связи, организацию и поддержание связи с ПЭК. Старший группы оповещения и связи подчиняется начальнику ПЭП и работает под его непосредственным руководством.
Старший группы оповещения и связи обязан:

6.4.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

- осуществлять постоянный контроль за готовностью системы оповещения и связи;

- осуществлять контрольные проверки готовности систем оповещения и связи, предприятий, учреждений, организаций с ПЭК;

- разработать рабочие документы и проводить занятия с личным составом группы.

6.4.2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

- организовать и контролировать приведение в полную готовность системы оповещения и связи населения;

-организовать и контролировать поддержание связи по всем имеющимся средствам связи с вышестоящими, взаимодействующими и подчинёнными эвакуационными органами;

6.4.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:
-поддерживать связь по всем имеющимся средствам связи с вышестоящими, взаимодействующими и подчинёнными эвакуационными органами;

-передавать доклады и донесения о  выполнении эвакомероприятий.
6.5. Обязанности комендантской службы.

Комендантская служба подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за готовность помещений, их оборудования и обеспечение защиты людей.

Комендант обязан:

6.5.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

-изучить расположение ПЭП, маршруты следования эвакуированного населения;

-иметь перечень необходимого имущества, средств связи, средств защиты и знать источники их получения (исполнения).

6.5.2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

- подготовить и выдать средства индивидуальной защиты для личного состава ПЭП;

-принять оборудование, обозначить помещения, маршруты следования.
6.5.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:

- следить за соблюдением порядка и мер пожарной безопасности на ПЭП, обеспечить личный состав ПЭП местами отдыха;

- по завершении работы сдать помещение ПЭП под охрану.

6.6. Обязанности  группы общественного порядка.
Группа общественного порядка подчиняется начальнику ПЭП и поддерживает с ним постоянный контакт, отвечает за охрану ПЭП. Посты  охраны  порядка  выставляются  на  ПЭП в местах высадки с  автотранспорта,  в местах скопления эвакуированного населения. Они располагаются таким образом, чтобы  личный состав группы  мог  вести  беспрепятственное  наблюдение  и  эффективно действовать на удалении прямой видимости.     

 Посты  несут  службу  на  ПЭП  и  подходах  к  ним  до окончания эвакуации,  после чего по указанию начальника службы охраны общественного прядка гражданской обороны города Когалыма  они снимаются и приступают к выполнению других задач.

Старший группы общественного порядка обязан:
6.6.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

-составить (уточнить) детальную схему каждого ПЭП, с указанием численности прибывающего населения, входов, выходов планировки помещений, их оборудования;

-разработать рабочие документы и проводить занятия с личным составом группы.

6.6.2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

-изучить расчёты личного состава для охраны ПЭП, поддержание порядка и регулирование движения эвакуированного населения;
-привести личный состав группы к несению службы;

-организовать круглосуточную охрану ПЭП и средств связи на нём;

-установить связь с помощником по охране общественного порядка в составе  ПЭК и отделом полиции.

6.6.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:

-обеспечить охрану общественного порядка и регулирование движения на пунктах высадки и маршрутах движения эвакуированного населения;
-пресекать преступления и другие правонарушения на местах службы; 

-организовать сопровождение автотранспортных колонн с эвакуированным населением до ПЭП;

-оказывать помощь другим формированиям службы охраны общественного прядка гражданской обороны города Когалыма,   представителям органов местного самоуправления, членам постоянной приёмной эвакуационной комиссии Администрации города Когалыма.
6.7. Обязанности  медицинского пункта.

Начальник медицинского пункта подчиняется начальнику ПЭП и организует проведение профилактической работы и оказание медицинской помощи эвакуируемому населению на ПЭП.

Начальник медицинского пункта обязан:
6.7.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

-разрабатывать рабочие документы;

-иметь сведения о месте размещения медицинского пункта, источники получения медицинского имущества и инструментов;

6.7.2.При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

-прибыть на ПЭП, получить документы, подготовить средства индивидуальной защиты;
- уточнить медицинское обеспечение;

-установить связь с начальником ПЭП и медицинским учреждением города Когалыма;

-контролировать санитарное состояние ПЭП.

6.7.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:

-прибыть на ПЭП и приступить к работе;
-провести профилактическую работу, выявить больных среди эвакуированного населения, оказать им медицинскую помощь, при необходимости эвакуировать в медицинское учреждение;

-контролировать медицинское обеспечение и санитарное состояние ПЭП;

-вести журнал приёма больных.

6.8. Обязанности заведующей комнатой матери и ребёнка.

Заведующая комнатой матери и ребёнка подчиняется начальнику ПЭП, оказывает необходимую помощь эвакуируемому населению с детьми.
Заведующая комнатой матери и ребёнка обязана:

6.8.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

-изучить свои обязанности;

-согласовать с начальником ПЭП перечень имущества для развертывания комнаты матери и ребёнка;

- согласовать вопрос о выделении необходимого инвентаря с руководством учреждения, в здании которых планируется развернуть ПЭП; 

-совместно с начальником ПЭП и  членами приёмной эвакуационной комиссии Администрации города Когалыма решить вопрос по приобретению недостающего имущества для комнаты матери и ребёнка;
-присутствовать на занятиях проводимых личным составом ПЭП.

6.8.2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

-прибыть на ПЭП при получении сигнала  о сборе;
-уточнить перечень необходимого имущества для развёртывания комнаты матери  и ребёнка;

-подготовить заявки для приобретения недостающего имущества для комнаты матери и ребёнка; 

6.8.3.При получении распоряжения о проведении эвакуации:

-прибыть на ПЭП при получении сигнала о сборе;

-совместно с комендантом ПЭП срочно подготовить имущество для комнаты матери и ребёнка;
-принять выделенное помещение и развернуть в нём комнату матери и ребёнка;

-по мере поступления эвакуируемого населения, оказывать  помощь родителям в обслуживании детей;

-взаимодействовать с персоналом медицинского пункта ПЭП;
- по завершении работы сдать коменданту имущество комнаты матери и ребёнка и привести освободившееся  помещение в надлежащее состояние.

6.9. Обязанности начальника  стола справок.
Начальник стола справок подчиняется начальнику ПЭП, организует передачу информации и выдачу справок по вопросам эвакуации.

Начальник стола справок обязан:
6.9.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

- владеть информацией о маршрутах следования планируемого эвакуируемого  населения на ПЭП.

6.9.2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

-прибыть на ПЭП, получить документы, подготовить рабочее место и средства защиты;

-изучить размещение ПЭП, маршруты следования колонн и места расселения эвакуированного населения;

-изучить текст объявлений и справочные данные.

6.9.3.При получении распоряжения о проведении эвакуации:

-развернуть стол справок и приступить к работе;

-своевременно объявлять построение или посадку на автотранспорт, время отправки колонн на расселение;

-выдавать и объявлять справки по вопросам эвакуации.

____________________________
Приложение 4
к постановлению

Администрации города Когалыма

от 09.06.2012 №1378
ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПУНКТЕ ВСТРЕЧИ ЭВАКУИРУЕМОГО НАСЕЛЕНИЯ
 В ГОРОДЕ КОГАЛЫМЕ
1.Общие положения
 Пункт встречи  предназначен для встречи прибывающего железнодорожными эшелонами населения, эвакуируемого из городов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры. Пункт встречи создаётся в мирное время постановлением Администрации города Когалыма. Начальник пункта встречи своими приказами определяет личный состав пункта встречи и утверждает функциональные обязанности. 
2. Основные задачи  пункта встречи

2.1.Организация высадки эвакуируемого населения с железнодорожных эшелонов;

2.2. Формирование пеших колон эвакуируемого населения для передвижения в автотранспорте совместно с  группой встречи, приёма и размещения эвакуируемого населения ПЭП;
2.3. Организация посадки эвакуируемого населения в автотранспорт согласно закреплённым за соответствующим объектом экономики условным номером и ПЭП;
2.4. Обеспечение общественного порядка и необходимой доврачебной медицинской помощью нуждающемуся эвакуируемому населению;

2.5. Взаимодействие с группой встречи, приёма и размещения эвакуируемого населения ПЭП;

2.6. Информирование ПЭК Администрации города Когалыма об учёте прибывших железнодорожных эвакуационных эшелонов.
3. Организационная структура  пункта встречи

3.1.Группа управления: начальник пункта встречи, заместитель  начальника  пункта встречи;

 3.2. Группа общественного порядка: сотрудники полиции от  спасательной службы охраны общественного порядка ГО в количестве 10 человек;
3.3. Группа встречи эвакуируемого населения в количестве 8-10 человек;
 3.4. Медицинские работники от медицинской спасательной службы ГО в количестве 2 человек. 

4. Обязанности начальника пункта встречи
 Начальник пункта встречи эвакуируемого населения отвечает за встречу эшелонов  и организацию отправления эвакуируемых на ПЭП. Он подчиняется старшему группы встречи, приёма и размещения эвакуируемого населения ПЭК и является прямым начальником личного состава пункта.

Начальник пункта встречи обязан:

 4.1. В мирное время (в режиме повседневной деятельности):

- определить структуру и личный состав  пункта встречи, разработать необходимую документацию и организовать работу по  обучению личного состава пункта должностным обязанностям по приёму эвакуированного населения;

-изучить выписку из Плана приёма и размещения эвакуируемого населения;

-иметь сведения о количестве и времени прибытия эвакуируемого населения в  пункт встречи; 

- проводить занятия с  личным составом пункта.
4.2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время (в режиме повышенной готовности):

 - уточнить Перечень и время прибытия объектов экономики в пункт встречи, номера ПЭП, закреплённых за соответствующим объектом экономики, по их условным номерам;

-организовать взаимодействие с начальниками ПЭП, принимающими эвакуированное население, группой встречи, приёма и размещения эвакуируемого населения ПЭП Администрации города Когалыма;
-уточнить график подачи автотранспорта на пункт встречи;

- проверить средства связи (радио, телефон).

4.3. При получении распоряжения о проведении эвакуации:
-по прибытию эшелонов  уточнить у старшего колонны, какие объекты экономики следуют в эшелоне  и в каком количестве;

-сверить данные об эшелоне  с выпиской из Плана приёма и размещения эвакуируемого населения;

-организовать высадку эвакуированного населения;

-отдать распоряжение на организацию колонн эвакуируемого населения   для передвижения  в автотранспорт;
-совместно с группой встречи, приёма и размещения эвакуируемого населения ПЭП организовать посадку эвакуируемого населения на автотранспорт, согласно закреплённым за соответствующим объектом экономики условным номером;

-доложить в постоянную приёмную эвакуационную комиссию Администрации города Когалыма информацию о прибытии эшелонов по имеющимся каналам связи.
4.4. По окончании работы пункта встречи:

-  представить итоговый доклад в ПЭК;

- личный состав отправить к месту постоянной работы в готовности к быстрому сбору и возобновлению работы по приёму прибывшего эвакуируемого населения;
__________________________

Приложение 5
к постановлению

Администрации города Когалыма

от 09.06.2012 №1378
ПЕРЕЧЕНЬ

организаций, выделяющих автотранспорт 

для перевозки эвакуируемого населения

	№

колонны
	Наименование организации, адрес, контактный № телефона
	Количество автотранспорта выделяемого для перевозки эвакуируемого населения
	Нормы вместимости, чел

	
	
	автобусы
	вахтовые автобусы
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Открытое акционерное общество «Когалымпассажиравтотранс»
 (по согласованию), г. Когалым, проспект Нефтяников 1, тел.4-41-78
	10 ед.
	_
	439 чел.

	2
	Муниципальное казённое учреждение «Коммунспецавтотехника», 
г. Когалым, Повховское шоссе 2, тел. 4-42-99
	11 ед.
	-
	360 чел.

	3
	Общество с ограниченной ответственностью «Когалымское управление технологического транспорта» 

( по согласованию), г. Когалым, ул. Центральная 3, тел. 6-06-30
	32 ед.
	20 ед.
	1808 чел.

	4
	Общество с ограниченной ответственностью «КАТКонефть» 
(по согласованию), г.Когалым, ул.Янтарная 8, тел.2-15-13
	5 ед.
	-
	500 чел.

	5
	Закрытое акционерное общество  «ЛУКОЙЛ-АИК», 

(по согласованию), 
г. Когалым, ул.Мира 23А, 
тел.2-56-01


	4 ед.
	-
	155 чел.

	6
	ООО «Агентство «ЛУКОМ-А-Западная Сибирь»
 (по согласованию), г.Когалым, проезд Сопочинского, 1

 тел.6-27-57
	5 ед.
	-
	65 чел.

	7
	Общество с ограниченной ответственностью «Дорстройсервис»                       (по согласованию) , г.Когалым, ул. Озёрная 5, тел.4-93-00
	7 ед.
	4 ед.
	290 чел.

	8
	Закрытое акционерное общество «ЛУКОЙЛ ЭПУ Сервис» (по согласованию),      г. Когалым, ул. Октябрьская10, тел.4-89-10
	3 ед.
	-
	262 чел.

	9
	Филиал общества с ограниченной ответственностью «АРГОС» -КЕДР (по согласованию) ,         г. Когалым, ул. Восточная 4, тел.4-94-33


	2 ед.
	10 ед.
	281 чел.

	10
	Общество с ограниченной ответственностью «СМУ-4» (по согласованию),    г. Когалым, ул. Мира 14, тел.2-30-68


	6 ед.
	26 ед.
	608 чел.

	11
	Открытое акционерное общество «Тюменьэнерго» Когалымские электрические сети (по согласованию),           г. Когалым, проспект Нефтяников, 5, тел.4-41-02


	4 ед.
	-
	122 чел.

	12
	Общество с ограниченной ответственностью «ГСИ Север-Нефтегазстрой» 
(по согласованию), г. Когалым, ул. Геофизиков, 8, тел.4-43-44


	8 ед.
	5 ед.
	345 чел.

	13
	 Общество с ограниченной ответственностью «СИБИНВЕСТ» 
(по согласованию), 

г. Когалым, ул. Озёрная, 4,

 тел. 6-05-57
	5 ед.
	3 ед.
	158 чел.

	14
	Общество с ограниченной ответственностью «Югра-Транс» (по согласованию), 
 г. Когалым, ул. Привокзальная д.10, кв.5, тел. 4-89-87
	3ед.
	3 ед.
	151 чел.

	
	Итого:
	105 ед.
	71 ед.
	5544 чел.


___________________________
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