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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОГАЛЫМА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

От «_27_»_  декабря  _ 2013 г.



                    № 3794
Об утверждении муниципального задания 

муниципальному автономному учреждению 

«Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

на выполнение муниципальных работ (услуг)

на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов
В соответствии со статьёй 17 Федерального закона от 06.10.2003   №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлениями Администрации города Когалыма от 11.08.2011 №2038 «О Порядке формирования и финансового выполнения муниципального задания в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Когалыма», от 21.12.2012 №3091                      «Об утверждении ведомственного перечня услуг (работ), оказываемых муниципальными учреждениями, подведомственными структурным подразделениям Администрации города Когалыма, в качестве основных видов деятельности», от 17.12.2012 №3000 «О создании муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», от 18.02.2013 №403                            «Об утверждении Устава муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1. Утвердить муниципальное задание муниципальному автономному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» на выполнение муниципальных работ (услуг) на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов согласно приложению к поставлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления Администрации города Когалыма:
2.1. Постановление Администрации города Когалыма от 21.03.2013 №731 «Об утверждении муниципального задания муниципальному автономному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» на выполнение муниципальных работ (услуг) на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов»;
2.2. Постановление Администрации города Когалыма от 01.10.2013 №2799 «О внесении изменения в постановление Администрации города Когалыма от 21.03.2013 №731».
3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2014.

4. Управлению по информационным ресурсам Администрации города Когалыма (Т.К.Кузнецов) направить в юридическое управление Администрации города Когалыма текст постановления и приложение к нему, его реквизиты, сведения об источнике официального опубликования в порядке и сроки, предусмотренные распоряжением Администрации города Когалыма от 19.06.2013 №149-р «О мерах по формированию регистра муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры» для дальнейшего направления в Управление государственной регистрации нормативных правовых актов Аппарата Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
5. Опубликовать настоящее постановление и приложение к нему в печатном издании и разместить на официальном сайте Администрации города Когалыма в сети Интернет (www.admkogalym.ru).
6. Контроль за выполнением постановления возлагаю на себя.
Исполняющий обязанности
главы Администрации города Когалыма


    А.Е.Зубович
Согласовано:

зам. главы Администрации г.Когалыма 


С.В.Подивилов

зам. главы Администрации г.Когалыма


Т.И.Черных

председатель КФ 


                      

М.Г.Рыбачок

и.о. начальника УЭ





Ю.Л.Спиридонова
и.о. начальника УпоИР




В.В.Карпов
и.о. начальника ЮУ





С.В.Панова 

гл. спец. ОО ЮУ





Г.Х.Аккужина

Подготовлено:

спец.-эксперт ОРАР УпоИР




А.А.Шумков

Разослать: КФ, УЭ, УпоИР, МКУ «УОДОМС», МАУ «МФЦ», печатное издание, С.П.Сабуров.
Приложение 
к постановлению Администрации города Когалыма

от 27.12.2013 №3794
Муниципальное задание
муниципальному автономному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
на выполнение муниципальных работ (услуг)
на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов
1. Наименование муниципальной услуги
Организация предоставления государственных и муниципальных услуг

 на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее-МФЦ) по принципу «одного окна».
2. Потребители муниципальной услуги
Физические и юридические лица.
3. Показатели, характеризующие объём и (или) качество 
оказываемой муниципальной услуги
3.1. Показатели, характеризующие объем (в натуральных показателях) оказываемой муниципальной услуги.

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение показателей объема муниципальной услуги

	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	Количество заявителей, обслуженных сотрудниками МФЦ 
	чел.
	-
	620
	4000
	4100
	4100



3.2. Показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги.

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение показателей объема муниципальной услуги

	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода

	1.Уровень удовлетворенности заявителей качеством предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ
	%
	-
	50
	80
	95
	95


4. Порядок оказания муниципальной услуги
Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления;

- постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 №697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».
5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случае, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующей услуги на платной основе, либо порядок их установления 
Оказание платных услуг муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» осуществляется в соответствии с порядком, утвержденным постановлением Администрации города Когалыма от 25.07.2008 №1703 «Порядок ведения и оказания платных услуг, предоставляемых муниципальными предприятиями и учреждениями города Когалыма».
6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения

6.1. Контроль за выполнением муниципального задания  осуществляется посредством процедур  внутреннего и внешнего контроля.

Внутренний контроль проводится руководителем муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Учреждение) и его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на:

1) оперативный контроль (по выявленным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления муниципальной услуги);

2) итоговый контроль (анализ деятельности Учреждения по результатам года, бухгалтерская отчетность по утвержденным формам).

Внешний контроль за выполнением муниципального задания  осуществляется учредителем и наблюдательным советом (далее- уполномоченные органы) в следующих видах:

- рассмотрение годового отчета об исполнении муниципального задания и об использовании закрепленного за Учреждением  имущества;

- получение от Учреждения по письменному запросу уполномоченных органов документов и другой информации о ходе выполнения задания;

- ежеквартальная проверка выполнения муниципального задания, включая качество, объем и порядок оказания работ (услуг);

- проверка использования финансовых средств и материальных ресурсов, выделенных на выполнение муниципального задания.

6.2. Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания.
- изменение типа Учреждения;
- ликвидация Учреждения;

- реорганизация Учреждения;

- в иных случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение задания или имеется основание предполагать, что задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными, установленными законодательством РФ, требованиями.
О досрочном прекращении муниципального задания учредитель письменно уведомляет руководителя Учреждения не позднее, чем за 30 дней до дня вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.
7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Отчет с пояснительной запиской о выполнении муниципального задания предоставляется в управление по информационным ресурсам Администрации города Когалыма, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом, в электронном виде и на бумажном носителе по следующей форме:
	№

п/п
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в задании на отчетный период
	Фактическое значение показателя за отчётный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений

	
	
	
	
	
	


8. Порядок изменения муниципального задания
8.1. Муниципальное задание может быть изменено в течение текущего финансового года в случаях:

- изменения объёма бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, доведённых для финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

- изменения нормативно-правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма, влекущих изменение требований к категориям физических и юридических лиц, являющихся потребителями услуг, показателям, характеризующим качество и объём услуг, порядку или результату оказания услуг, предельным ценам (тарифам) на оплату услуг потребителями;

-изменения численности потребителей услуг, спроса на услуги или иных условий оказания услуг, влияющих на объём и качество (в том числе на основании мотивированных предложений Учреждения).

8.2. Об изменении муниципального задания учредитель обязан письменно уведомить руководителя Учреждения не позднее, чем за 10 дней до дня вступления в силу решения об изменении задания.
8.3. Муниципальное задание может быть досрочно прекращено (полностью или частично) в случаях:

- изменения типа, реорганизации или ликвидации учреждения;

- в случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение муниципального задания или имеются основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с установленными требованиями.

8.4. Решение о досрочном прекращении муниципального задания должно содержать указание о порядке и условиях передачи документов, материальных ресурсов, в том числе неиспользованных финансовых средств, предоставленных для выполнения задания, в целях дальнейшей организации предоставления соответствующих услуг потребителям.
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