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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОГАЛЫМА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

От «_16__»__сентября_ 2009 г.




№ _1868

Об утверждении порядка формирования реестра

муниципальных услуг (работ) города Когалыма

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, в целях повышения эффективности расходования средств бюджета города Когалыма, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг (работ), предоставляемых населению города Когалыма:

1. Утвердить Порядок формирования реестра муниципальных услуг (работ) города Когалыма согласно приложению.

2. Управлению экономической политики Администрации города Когалыма (В.И. Кравец), структурным подразделениям Администрации города Когалыма, ответственным за предоставление муниципальных услуг (работ), обеспечить исполнение настоящего Порядка.

3. Управлению экономической политики Администрации города Когалыма направить в Департамент по вопросам юстиции Ханты-Мансийского автономного округа – Югры текст постановления Администрации города Когалыма «Об утверждении порядка формирования реестра муниципальных услуг (работ) города Когалыма» с приложениями, его реквизиты, сведения об источнике официального опубликования в порядке и сроки, предусмотренные распоряжением Главы города Когалыма от 30.12.2008 № 495-р «О мерах по формированию регистра муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры».

4. Опубликовать настоящее постановление и приложение к нему в газете «Когалымский вестник» и на официальном сайте Администрации города Когалыма в сети Интернет (www.admkogalym.ru).

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы города Когалыма по экономике и прогнозированию                                   Л.Л. Андрейченкову.

Глава города Когалыма




С.Ф. Какоткин

Приложение

к постановлению Администрации 
города Когалыма
от 16.09.2009 № 1868
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (РАБОТ)

ГОРОДА КОГАЛЫМА
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок формирования реестра муниципальных услуг (работ)  города Когалыма (далее - порядок) регулирует отношения, возникающие при формировании реестра муниципальных услуг (работ) города Когалыма (далее - реестр).

1.2. Настоящий порядок распространяется на муниципальные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) муниципальными органами исполнительной власти (далее – структурные подразделения Администрации города Когалыма), муниципальными бюджетными и автономными учреждениями и (или) иными некоммерческими организациями:

- в части решения вопросов местного значения муниципального образования город Когалым;

- в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения городу Когалыму законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

- в части, не относящейся к вопросам местного значения и к исключительным вопросам ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации.

1.3. Описание муниципальной услуги (работы) в реестре осуществляется на русском языке в форме, доступной для понимания получателями муниципальной услуги (работы).

1.4. Администрация города Когалыма обеспечивает доступность содержащихся в реестре сведений для любых лиц путём размещения электронной версии реестра в сети Интернет на официальном сайте Администрации города Когалыма (www.admkogalym.ru).
1.5. Настоящий порядок не распространяется на виды деятельности структурных подразделений Администрации города Когалыма, связанных с обременениями прав и обязанностей физических и юридических лиц. Возникающие правоотношения регулируются иными нормативными правовыми актами.

1.6. Целью формирования реестра является определение муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) на территории города Когалыма, обеспечение достоверной информацией о муниципальных услугах (работах), их составе и содержании, о структурных подразделениях Администрации города Когалыма, ответственных за их оказание (выполнение).
2. Порядок формирования реестра 

муниципальных услуг (работ) города Когалыма

2.1. Формирование реестра осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к определению и включению в реестр муниципальных услуг (работ);

- полноты отражения состава и содержания муниципальных услуг (работ) в реестре;

- публичности реестра;

- учёта мнений получателей муниципальной услуги (работы) при дополнении и внесении изменений в реестр;

- периодического пересмотра требований к содержанию муниципальных услуг (работ), предусмотренных реестром, в целях повышения их доступности и качества.

2.2. Реестр муниципальных услуг (работ) используется при составлении ведомственных целевых программ и муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).

2.3. Реестр формируется по форме согласно приложению к настоящему порядку. 

2.4. Реестр должен содержать:

- наименование структурного подразделения Администрации города Когалыма, ответственного за оказание муниципальной услуги (выполнение работы), исходя из закреплённых за ним полномочий по решению вопросов местного значения, переданных государственных полномочий, вопросов, не относящихся к вопросам местного значения города Когалыма и к исключительным вопросам ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации;

- наименование вопроса местного значения города Когалыма, переданного государственного полномочия, вопроса, не относящегося к вопросу местного значения города Когалыма и к исключительному вопросу ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации;

- полное наименование муниципальной услуги (работы) исходя из содержания второго абзаца пункта 2.4 настоящего порядка;

- содержание муниципальных услуг (работ), определенно исходя из полномочий по решению вопросов местного значения, переданных государственных полномочий, вопросов, не относящихся к вопросам местного значения города Когалыма и к исключительным вопросам ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации;

- источник финансирования муниципальной услуги (работы);

- получатели муниципальной услуги (работы).

2.5. Реестр утверждается постановлением Администрации города Когалыма.

2.6. Уполномоченным органом по ведению реестра является управление экономической политики Администрации города Когалыма.

2.7. Управление экономической политики Администрации города Когалыма формирует реестр не позднее 15 августа текущего года на основании информации, представленной структурными подразделениями Администрации города Когалыма, ответственными за оказание муниципальной услуги (выполнение работы).
2.8. В процессе формирования реестра управление экономической политики Администрации города Когалыма осуществляет следующие полномочия:

- проводит сбор, обработку, учёт, регистрацию, хранение данных, поступающих от структурных подразделений Администрации города Когалыма;

- организует методическое обеспечение ведения реестра;

- организует публичный доступ к сведениям из реестра.

2.9. Для включения муниципальной услуги (работы) в реестр, структурное подразделение Администрации города Когалыма представляет в управление экономической политики Администрации города Когалыма следующие документы:

- обращение о включении муниципальной услуги (работы) в реестр;

- нормативное правовое обоснование, являющееся основанием для включения муниципальной услуги (работы) в реестр;

- пояснительную записку, описывающую характер муниципальной услуги (выполняемых работ), получателей муниципальной услуги, основания и условия её оказания, в том числе оценку потребности в предоставлении муниципальной услуги (выполнении работ);

- реестр структурного подразделения Администрации города Когалыма по утверждённой форме согласно приложению к порядку.
3. Порядок внесения изменений в реестр
3.1. В случае изменения перечня вопросов местного значения, отдельных государственных полномочий, передаваемых для осуществления органам местного самоуправления города Когалыма, состава и полномочий структурных подразделений Администрации города Когалыма (подведомственных им муниципальных бюджетных и автономных учреждений, оказывающих муниципальные услуги (выполняющих работы), в иных случаях, в реестр вносятся соответствующие изменения.

3.2. Любое заинтересованное лицо вправе направлять структурным подразделениям Администрации города Когалыма, ответственным за оказание муниципальных услуг (выполнение работ), предложения о внесении изменений и дополнений в содержание муниципальных услуг (работ), предусмотренных реестром.

3.3. Структурные подразделения Администрации города Когалыма, ответственные за оказание (выполнение) муниципальной услуги (работы), в течение 15 рабочих дней с момента вступления в силу нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления города Когалыма, обуславливающих необходимость внесения изменений в реестр, представляют в управление экономической политики Администрации города Когалыма информацию, необходимую для внесения изменений в реестр.

3.4. Для внесения изменений в реестр муниципальных услуг (работ) в управление экономической политики Администрации города Когалыма предоставляются следующие документы:

- обращение о внесении изменений в реестр;

- основание для внесения изменений;

- пояснительная записка, описывающая состав и содержание вносимых изменений;

- уточнённый реестр по утверждённой форме.
Информация, необходимая для внесения изменений в реестр, предоставляется на бумажных и электронных носителях.

3.5. Управление экономической политики Администрации города Когалыма в течение 10 рабочих дней после предоставления документов, указанных в пункте 3.4 настоящего порядка, готовит проект постановления Администрации города Когалыма о внесении изменений в реестр муниципальных услуг (работ).

3.6. Структурные подразделения Администрации города Когалыма, ответственные за оказание муниципальной услуги (выполнение работы), определяют способ и периодичность сбора информации об удовлетворённости получателей муниципальной услугой (работой), качеством оказания муниципальной услуги (выполнения работы) и осуществляют анализ полученных данных.

____________________

Приложение

к Порядку формирования реестра

муниципальных услуг (работ)

Реестр муниципальных услуг (работ)

муниципального образования город Когалым
	Наименование вопроса местного значения, переданного государственного полномочия; вопроса, не относящегося к вопросу местного значения муниципального образования города Когалыма и к исключительному вопросу ведения других уровней власти в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации
	Наиме- нование
муници-пальной
услуги (работы)
	Содер-жание муници-пальной
услуги (работы)
	Источ-ник финан-сиро-вания
	Получа-тель
муници-пальной
услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	Структурные подразделения Администрации города Когалыма, ответственные за оказание (выполнение) муниципальной услуги (работы)

	1. Вопрос местного значения города Когалыма 
	
	
	
	

	2. Государственное полномочие, переданное для исполнения органам местного самоуправления города Когалыма 
	
	
	
	

	3. Вопрос, не относящийся к вопросу местного значения города Когалыма и к полномочиям Российской Федерации и (или) субъекта Российской Федерации 
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