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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОГАЛЫМА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

От «_29__»__марта_ 2010 г.




№ _608
О внесении изменений в постановление 

Администрации города Когалыма 

от 05.02.2010 №231

В связи с изменением структуры Администрации города Когалыма в соответствии с решением Думы города Когалыма от 28.12.2009 №458-ГД             «О внесении изменений в структуру Администрации города Когалыма»:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации города Когалыма от 05.02.2010 №231 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (работ) города Когалыма» изменения, изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление и приложение к нему в газете «Когалымский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации города Когалыма в сети Интернет (www.admkogalym.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы города Когалыма Т.И.Черных.

Исполняющий обязанности
Главы города Когалыма 




А.Е.Зубович
Приложение

к постановлению Администрации

города Когалыма

от 29.03.2010 № 608
Реестр муниципальных услуг (работ) города Когалым

	Наименование вопроса местного значения, переданного государственного полномочия; вопроса, не относящегося к вопросу местного значения города Когалым и к исключительному вопросу ведения других уровней власти 
в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Содержание муниципальной услуги (работы)
	Источник финансирования
	Получатель муниципальной услуги (работы)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Ответственный: управление экономики Администрации города Когалыма

	1.1. Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства
	Поддержка сельского хозяйства
	Предоставление субсидий на возмещение затрат, связанных с реализацией сельскохозяйственной продукции:

- регистрация заявлений на предоставление субсидии;

- проверка предоставленных документов;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма о предоставлении субсидии (при положительном решении);

- заключение договоров
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	
	Поддержка малого и среднего предпринимательства
	Оказание консультационной и информационной и образовательной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных 
	Физические, юридические лица


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	трансфертов, получаемых из бюджета автономного округа
	

	
	
	Предоставление начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства грантов в форме субсидии на создание бизнеса в городе Когалыме:

- публикация в СМИ объявления о начале и сроках приёма документов на конкурсный отбор бизнес-планов;

- приём заявок;

- инициирование проведения заседания Комиссии;

- подготовка материалов для заседания Комиссии;

- заключение договоров на предоставление грантов в форме субсидии по итогам конкурсного отбора;

- контроль за исполнением договоров на предоставление грантов и целевым использованием денежных средств
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	
	
	Предоставление субсидий организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства в городе Когалыме:

- регистрация предоставленных заявок;

- проверка предоставленных документов на предмет соответствия организации условиям и критериям отбора организаций, имеющих право на получение субсидии;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма о предоставлении субсидии;

- заключение договоров
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджета автономного округа
	Юридические лица

	
	
	Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки
	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица, физические лица (индивидуальные предприниматели)


	1
	2
	3
	4
	5

	1.2. Осуществление полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства (за исключением мероприятий, предусмотренных федеральными целевыми программами) по поддержке личных подсобных хозяйств
	Поддержка личных подсобных хозяйств
	Предоставление субсидии, гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на компенсацию части затрат на содержание маточного поголовья животных:

- регистрация заявлений на предоставление субсидии;

- проверка предоставленных документов;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма о предоставлении субсидии (при положительном решении);

- заключение договоров на предоставление субсидии
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица

	1.3. Организация в границах  городского округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения  топливом
	Регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса (за исключением тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса - производителей товаров и услуг в сфере электро- и (или) теплоснабжения), тарифы на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифы организаций коммунального комплекса на подключение, надбавки к тарифам на товары и услуги организаций 
	- определение метода регулирования тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса;

- определение критериев доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса;

- утверждение нормативов потребления коммунальных услуг;

- рассмотрение расчета цен (тарифов, надбавок) для потребителей - согласование производственных программ, анализ экономической деятельности организаций коммунального комплекса, анализ динамики и структуры цен (тарифов, надбавок), подготовка заключения об обоснованности цен (тарифов, надбавок);

- установление тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса и надбавки к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса в соответствии с предельным индексом, установленным органом регулирования субъекта Российской Федерации, тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение;

- осуществление мониторинга выполнения производственных и инвестиционных программ и действующих цен (тарифов, надбавок);


	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица

	1.4. Организация сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	коммунального комплекса
	- формирование и предоставление отчетности;

- осуществление контроля за соблюдением дисциплины цен
	
	

	1.5. Организация оказания на территории городского округа скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов
	Установление тарифов на платные услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями
	- определение метода регулирования тарифов на товары и услуги муниципальных предприятий и учреждений;

- рассмотрение расчета цен (тарифов) для потребителей - анализ и оценка экономической обоснованности представленных расчетов, цен (тарифов), анализ динамики и структуры цен (тарифов, надбавок), подготовка заключения об обоснованности цен (тарифов);

- установление цен (тарифов) на товары и услуги муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- осуществление мониторинга действующих цен (тарифов);

- формирование и предоставление отчетности;

- осуществление контроля за соблюдением дисциплины цен
	Бюджет города Когалыма
	Физические и юридические лица

	1.6. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа - Югры; организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории городского округа, а также организация отдыха детей в каникулярное время

	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	1.7. Обеспечение условий для развития на территории городского округа физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского округа
	
	
	
	

	1.8. Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры
	
	
	
	

	1.9. Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского округа
	
	
	
	

	1.10. Создание условий для обеспечения  жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания
	Подготовка временных разрешений
	- приём поданных заявлений о предоставлении мест для размещения летних кафе и объектов мелкорозничной торговли;

-обследование объекта под размещение;

- подготовка разрешения или отказа  на установку объекта мелкорозничной торговли или летнего кафе на основании решения комиссии
	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица, физические лица (индивидуальные предприниматели)

	
	Регистрация субъектов потребительского рынка
	Ведение Реестра субъектов потребительского рынка - поставщиков товаров, работ, услуг на территории города Когалыма:

- приём и рассмотрение поданных заявлений на внесение в реестр;

- оформление и выдача свидетельств;

- ведение реестра;

- предоставление выписки из реестра
	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица, физические лица (индивидуальные предприниматели)

	
	Защита прав потребителей
	- предъявление исков в суды в защиту (неопределенного круга потребителей) по собственной инициативе;
- представление в судах интересов потребителей
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица 


	1
	2
	3
	4
	5

	
	Муниципальный контроль юридических лиц и индивидуальных предпринимателей за соблюдением законодательства в сфере потребительского рынка
	- разработка ежегодных планов проведения плановых проверок;

- проведение плановых и внеплановых проверок;

- оформление результатов проверки;

- ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- контроль за устранением нарушений (в случае их выявления);

- ведение журнала учёта проверок
	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица, физические лица (индивидуальные предприниматели)

	2. Ответственный: муниципальное учреждение «Управление дошкольного образования»
	
	

	2.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям  органов государственной власти субъектов Российской Федерации; организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в
	Дошкольное образование в дошкольных образовательных учреждениях
	Предоставление дошкольного образования, обеспечивающего реализацию государственного образовательного стандарта:

- в группах общеразвивающего назначения с 12 часовым пребыванием,

-в коррекционных группах для детей с нарушением зрения с 12 часовым пребыванием,

- в группах кратковременного пребывания.

Обеспечение дошкольного образовательного процесса:

- организация и проведение развивающих занятий с детьми; 

- организация питания детей,

- организация медицинского обслуживания детей,

-содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений,
	Бюджет города Когалыма, средства получателей муниципальной услуги (работы)
	Физические лица (дети в возрасте от 1,5 до 7 лет)


	1
	2
	3
	4
	5

	учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории городского округа, а также организация отдыха детей в каникулярное время
	
	- оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения,

-обеспечение безопасности детей во время оказания муниципальной услуги,

-проведение конкурсов, выставок, иных мероприятий, организация участия детей в городских выставках, конкурсах, фестивалях и других мероприятиях
	
	

	2.2. Осуществление полномочий по обеспечению прав детей-инвалидов и    
семей, имеющих детей-инвалидов на         
образование, воспитание и обучение        в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре 
	Дошкольное образование в дошкольных образовательных учреждениях
	
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица (дети в  возрасте от 1,5 до 7 лет)

	2.3. Осуществление полномочий по выплате компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Компенсация части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях
	Обеспечение начисления и выплаты ежемесячной компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях  города Когалыма в размере:

- 20% на первого ребенка;

- 50% на второго ребенка;

- 70% на третьего ребенка (или последующих детей)
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица (законные представители (родители) детей в  возрасте от 1,5 до 7 лет)

	3. Ответственный: отдел архитектуры и градостроительства Администрации города Когалыма

	3.1. Утверждение генеральных планов городского округа, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов городского округа документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства,
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	- проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

- проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

- подготовка и согласование проекта разрешения на строительство или отказа в выдаче такого разрешения с 
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица


	1
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	расположенных на территории городского округа, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования городского округа, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа, резервирование земель и изъятие, в том числе путём выкупа, земельных участков в границах городского округа для муниципальных нужд, осуществление земельного  контроля за использованием земель городского округа
	
	указанием причин отказа;

- подготовка и согласование проекта разрешения на реконструкцию или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа;

- подготовка и согласование проекта разрешения на капитальный ремонт объектов капитального строительства или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа
	
	

	
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	- проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения;

- осмотр объекта капитального строительства (за исключением случаев, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор); 

- проверка представленных застройщиком сведений о площади, высоте, этажности объекта капитального строительства, сетях инженерно-технического обеспечения; - проверка безвозмездного предоставления застройщиком копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочной организации земельного участка;

- подготовка и согласование проекта разрешения на ввод в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	
	Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений


	- проверка документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения в соответствии со статьёй 26 Жилищного кодекса;

- подготовка и выдача решения  о  согласовании
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказа в выдаче такого решения с указанием причин отказа
	
	

	
	Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
	- рассмотрение запроса заинтересованного лица о предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

- определение объема запрашиваемых сведений; 

- подготовка запрашиваемых сведений, содержащихся в разделах информационной системы для предоставления заинтересованному лицу
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	3.2. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории городского округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом "О рекламе"
	Согласование эскизов и выдача разрешений на установку вывесок, информационных стендов и объектов наружной рекламы
	- подготовка и выдача архитектурно-технических заданий на объекты наружной рекламы;

- согласование с уполномоченными органами возможности установки рекламных конструкций;

- подготовка отказов в выдаче разрешений в соответствии с действующим законодательством;

- переоформление разрешений (в случае перехода права собственности на рекламную конструкцию);

- аннулирование разрешений в соответствии с действующим законодательством;

- контроль состояния рекламных конструкций на соответствие условиям разрешений;

- выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций; 

- обращение в судебные органы с заявлениями о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций
	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица

	3.3. Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установление нумерации домов,
	Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям
	- обработка заявок на присвоение адресов улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе;

- подготовка проекта постановления Администрации
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов
	проживания граждан в городском округе, установление нумерации домов
	города Когалыма о присвоении адреса улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе
	
	

	
	Капитальное строительство, реконструкция и  капитальный ремонт объектов инженерной инфраструктуры города
	- подготовка информации Главе города о реализации бюджетных инвестиций и необходимости проведения капитального ремонта объектов инженерной
инфраструктуры города;

- подготовка  документации на проведение 
муниципальных торгов на проектирование, строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов инженерной инфраструктуры города;

- получение в соответствующих органах необходимые согласования, разрешения и технические условия для изысканий, проектирования и строительства;

- согласование и утверждение проектно-сметной документации в установленном порядке;

- осуществление технического контроля за качеством строительных работ, строительных материалов, конструкций, деталей;

- контроль за выполнением графика производства работ;

- приемка выполненных работ
	Бюджет города Когалыма, в том числе межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджетов других уровней, прочие безвозмездные поступления
	Физические, юридические лица

	3.4. Организация в границах городского округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения  топливом
	Капитальное строительство, реконструкция и  капитальный ремонт объектов инженерной инфраструктуры города
	- подготовка информации Главе города о реализации бюджетных инвестиций и необходимости проведения капитального ремонта объектов инженерной
инфраструктуры города;

- подготовка  документации на проведение 
муниципальных торгов на проектирование, строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов инженерной инфраструктуры города;

- получение в соответствующих органах необходимые согласования, разрешения и технические условия для изысканий, проектирования и строительства;
	Бюджет города Когалыма, в том числе межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджетов других уровней, прочие безвозмездные поступления
	Физические, юридические лица

	3.5. Организация утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов
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	- согласование и утверждение проектно-сметной документации в установленном порядке;

- осуществление технического контроля за качеством строительных работ, строительных материалов, конструкций, деталей;

- контроль за выполнением графика производства работ;

- приемка выполненных работ
	
	

	3.6. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Капитальное строительство, реконструкция и капитальный ремонт автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных сооружений
	- подготовка информации о реализации бюджетных инвестиций и необходимости проведения капитального ремонта автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных сооружений;

- подготовка документации на проведение муниципальных торгов на проектирование, строительство, реконструкцию и капитальный ремонт автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных сооружений;

- получение в соответствующих органах необходимые согласования, разрешения и технические условия для изысканий, проектирования и строительства;

- согласование и утверждение проектно-сметной документации в установленном порядке;

- осуществление технического контроля за качеством строительных работ, строительных материалов, конструкций, деталей;

- контроль за выполнением графика производства работ;

- приемка выполненных работ
	Бюджет города Когалыма, в том числе межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджетов других уровней, прочие безвозмездные поступления
	Физические, юридические лица

	3.7. Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в городском округе и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания 
	Жилищное строительство
	- подготовка документации на проведение муниципальных торгов на проектирование и строительство жилых домов на территории городского округа;

- получение в соответствующих органах необходимые согласования, разрешения и технические условия для изысканий, проектирования и строительства;

- согласование и утверждение проектно-сметной 
	Бюджет города Когалыма, в том числе межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджетов 
	Физические лица


	1
	2
	3
	4
	5

	муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства
	
	документации в установленном порядке;
- осуществление технического контроля за качеством строительных работ, строительных материалов, конструкций, деталей;

- контроль за выполнением графика производства работ;

- приемка выполненных работ
	других уровней, прочие безвозмездные поступления
	

	3.8. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации; организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории городского округа, а также организация отдыха детей в каникулярное время
	Капитальное строительство, реконструкция и капитальный ремонт  объектов, находящихся в оперативном управлении муниципальных

учреждений города
	- подготовка информации о реализации бюджетных инвестиций и необходимости проведения капитального ремонта объектов, находящихся в оперативном управлении муниципальных учреждений города;

- подготовка документации на проведение муниципальных торгов на проектирование, строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов, находящихся в оперативном управлении муниципальных учреждений города;
- получение в соответствующих органах необходимые согласования, разрешения и технические условия для изыскания, проектирования и строительства;

- согласование и утверждение проектно-сметной документации в установленном порядке;

- осуществление технического контроля за качеством строительных работ, строительных материалов, конструкций, деталей;

- контроль за выполнением графика производства работ;

- приёмка выполненных работ
	Бюджет города Когалыма, в том числе межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджетов других уровней, прочие безвозмездные поступления
	Физические, юридические  лица

	3.9. Организация библиотечного обслуживания населения городского округа библиотеками, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов
	
	
	
	

	3.10. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами по
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	организации досуга и услугами организаций культуры
	
	
	
	

	3.11. Обеспечение условий для развития на территории городского округа физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спор-тивных мероприятий городского округа
	
	
	
	

	3.12. Организация оказания на территории городского округа (за исключением территорий городских округов, включенных в утвержденный 

Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских учреждениях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов
	
	
	
	

	3.13. Создание условий для массового отдыха жителей городского округа и организация      обустройства      мест 
	Капитальное строительство, реконструкция и  
	- подготовка информации о реализации бюджетных инвестиций и необходимости проведения капитального ремонта   мест   массового   отдыха   и   объектов   внешнего
	Бюджет города Когалыма, в том числе 
	Физические лица
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	массового отдыха населения
3.14. Организация благоустройства и озеленения территории городского округа, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах городского округа
	капитальный ремонт  мест массового отдыха и объектов внешнего благоустройства города
	благоустройства города;

- подготовка документации на проведение муниципальных торгов на проектирование, строительство, реконструкцию и капитальный ремонт мест массового отдыха и объектов внешнего благоустройства города;

- получение в соответствующих органах необходимые согласования, разрешения и технические условия для изысканий, проектирования и строительства;
- согласование и утверждение проектно-сметной документации в установленном порядке;

- осуществление технического контроля за качеством строительных работ, строительных материалов, конструкций, деталей;

- контроль за выполнением графика производства работ;

- приемка выполненных работ
	межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджетов других уровней, прочие безвозмездные поступления
	

	3.15. Осуществление финансирования и софинансирования капитального ремонта жилых домов, находившихся в муниципальной собственности до 1 марта 2005 года
	Капитальный ремонт жилищного фонда города
	- определение приоритетных видов работ капитального характера, на основании предоставленных документов и проведенного обследования жилищного фонда;

- подготовка документации на проведение муниципальных торгов на проектирование и капитальный ремонт жилищного фонда города;
- согласование и утверждение проектно-сметной документации в установленном порядке;

- осуществление технического контроля за качеством строительных работ, строительных материалов, конструкций, деталей;

- контроль за выполнением графика производства работ;

- приемка выполненных работ
	Бюджет города Когалыма, в том числе межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджетов других уровней
	Физические лица

	4. Ответственный: управление образования Администрации города Когалыма
	
	
	

	4.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования 
	Общее образование в общеобразовательных учреждениях
	Предоставление общего образования, обеспечивающего реализацию федерального государственного  образовательного стандарта: 

- в очной форме, в том числе, детям с ограниченными возможностями здоровья;

 детям, нуждающимся в длительном лечении, обучающимся на дому, 
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных 
	Физические лица (дети в возрасте от 6,5 до 18 лет)
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	по основным общеобразовательным  программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации; организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории городского округа, а также организация отдыха детей в каникулярное время
	
	с использованием современных образовательных технологий;

- в очной форме в классах компенсирующего обучения и специальных (коррекционных) классах; 

- в очно-заочной (вечерней) и заочной формах; 

- в форме экстерната, семейного образования и самообразования.

Предоставление дополнительного образования (за пределами основных общеобразовательных программ).

Проведение внутришкольных, городских предметных олимпиад, соревнований, конкурсов, акций и других мероприятий и организация участия обучающихся в городских, окружных, всероссийских, международных олимпиадах, соревнованиях, конкурсах, акциях и других мероприятиях.

Обеспечение образовательного процесса: 

- содержание территорий, зданий и помещений образовательных  учреждений;

- оснащение общеобразовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения;

- обеспечение безопасности детей во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности, работы медицинских кабинетов и др.);

- предоставление сопутствующих услуг: питание обучающихся; организация работы медицинских кабинетов в учреждениях, услуги групп продленного дня, доступ к информационным образовательным ресурсам (библиотека, медиатека, сеть «Интернет» и др.);

- психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение обучающихся
	трансфертов, получаемых из бюджета автономного округа, иная приносящая доход деятельность
	

	
	Предоставление мест в дошкольных образовательных учреждениях
	- приём и регистрация заявлений на предоставление мест;

- постановка на очередь в соответствии с возрастной категорией, датой подачи заявлений и принадлежностью к льготной категории;

- выдача направлений по установленной форме, с учетом адреса проживания
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица 
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	Дополнительное образование на базе учреждений
	Предоставление дополнительного образования по программам:

- художественной, эколого-биологической, физкультурно-оздоровительной, научно-технической, туристско-краеведческой, военно-патриотической, спортивно-технической, социально-педагогической, социально-экономической, естественно - научной направленности.

Обеспечение образовательного процесса:

- содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений; 

- оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения;

- обеспечение безопасности во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.);

- предоставление сопутствующих услуг: организация работы медицинских кабинетов в образовательных учреждениях, при реализации программ физкультурно-спортивной направленности; доступ к информационным образовательным ресурсам (библиотека, медиатека, сеть «Интернет» и др.)

Проведение городских конференций, массовых мероприятий, конкурсов, выставок, фестивалей, акций по направленностям дополнительного образования и организация участия обучающихся в городских, региональных, всероссийских, международных соревнованиях, конкурсах, фестивалях и других мероприятиях по направленностям дополнительного образования
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджета автономного округа, иная 

приносящая доход деятельность, средства получателей муниципальной услуги (работы)
	Физические лица

(в возрасте от 6,5

до 18 лет)

	
	Отдых детей в каникулярное время
	Предоставление организованного отдыха детям и подросткам в каникулярное время: 
- в лагерях с дневным пребыванием детей на базе образовательных учреждений; 

- в выездных лагерях.

Организация содержательного досуга детей на базе дворовых и спортивных площадок.

Сопровождение организованных групп детей к местам отдыха за пределами города Когалыма.
	Бюджет  города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджета автономного округа, иная
	Физические лица

(в возрасте от 6,5
до 17 лет)
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	Страхование жизни от несчастных случаев во время оказания услуги.

Обеспечение функционирования лагерей с дневным пребыванием детей: 

- предоставление питания, медицинских услуг;

-содержание территории, зданий и помещений лагерей;

- организация досуга и оздоровления;

- оснащение лагерей необходимым оборудованием и др.

Обеспечение безопасности во время оказания  услуги:

- охрана  общественного порядка;

- обеспечение пожарной безопасности, техники безопасности и др.
	приносящая доход деятельность, средства получателей муниципальной услуги (работы)
	

	4.2. Осуществление полномочий по проведению аттестации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений на первую и вторую квалификационные категории
	Аттестация педагогических работников муниципальных образовательных учреждений
	- организация работы аттестационной комиссии.

- проведение экспертизы уровня профессиональной компетентности педагогических и руководящих работников муниципальных образовательных учреждений на первую и вторую квалификационную категорию
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица (педагогические и руководящие работники) муниципальных образовательных учреждений

	4.3. Осуществление полномочий по социальной поддержке семей, имеющих детей, в виде предоставления детям завтраков и обедов в учебное время
	Предоставление учащимся муниципальных общеобразовательных учреждений завтраков и обедов
	Предоставление учащимся муниципальных образовательных учреждений завтраков, а также обедов для льготной категории 

- организация и полнота охвата учащихся горячим питанием;

- соблюдение норм и требований СанПиН в части организации качества и безопасности питания;

- создание условий для организации здорового питания;

- согласование рациона питания при соблюдении утверждённых наборов продуктов и примерных цикличных меню;

- подготовка и заключение муниципального контракта (договора) с организацией общественного питания
	Бюджет

города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджета автономного округа,

средства получателей муниципальной услуги (работы)
	Физические лица (учащиеся образовательных учреждений)
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	Зачисление в муниципальные образовательные учреждения 
	
	
	

	5. Ответственный: управление координации общественных связей Администрации города Когалыма

	5.1. Оказание мер социальной помощи и социальной поддержки отдельным категориям граждан
	Обеспечение социально-бытовыми услугами отдельных категорий граждан
	Обеспечение социально-бытовыми услугами отдельных категорий граждан (вдовы погибших (умерших) ветеранов Великой Отечественной войны, труженики тыла, лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывшие несовершеннолетние узники фашизма, инвалиды I, II, III групп, реабилитированные лица, малообеспеченные неработающие пенсионеры, не относящиеся к категориям граждан, имеющих право на получение мер социальной поддержки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры):

- ведение учета граждан, нуждающихся в получении социально-бытовых услуг;

 - подготовка и заключение муниципального контракта (договора) с учреждением социального обслуживания на предоставление социально-бытовых услуг;

- информирование граждан о возможности получения социально-бытовых услуг
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	
	Обеспечение социально-оздоровительными мероприятиями для отдельных категорий граждан
	Обеспечение социально-оздоровительными услугами отдельных категорий граждан (вдовы погибших (умерших) ветеранов Великой Отечественной войны, труженики тыла, лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывшие несовершеннолетние узники фашизма, инвалиды I, II, III групп, реабилитированные лица, малообеспеченные неработающие пенсионеры, не относящиеся к категориям граждан, имеющих право на получение мер социальной поддержки       в       соответствии       с        действующим
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица
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	законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры):

- ведение учета граждан, нуждающихся в получении социально-оздоровительных услуг;

- подготовка и заключение муниципального контракта (договора) с учреждением социального обслуживания на предоставление социально-оздоровительных услуг;

- информирование граждан о возможности получения социально-оздоровительных услуг
	
	

	
	Обеспечение санаторно-курортными путёвками граждан пожилого возраста из числа неработающих пенсионеров, не относящихся к льготным категориям граждан   для лечения на территории РФ
	- ведение учета граждан, нуждающихся в получении санаторно-курортного лечения;

- подготовка и заключение муниципального контракта (договора) с лечебно-оздоровительным учреждением;

- выдача гражданам путевок на санаторно-курортное лечение;

- информирование о сроках и условиях лечения
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	
	Предоставление мер социальной поддержки для граждан, удостоенных звания «Почетный гражданин города Когалыма»
	- формирование и ведение реестра получателей услуги;

- компенсация расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
- выплата единовременной материальной помощи ко Дню города Когалыма;

- компенсация расходов на проезд в городском автомобильном пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси)
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	
	Обеспечение проезда инвалидов I группы для проведения гемодиализа в Сургутской окружной клинической больнице
	- ведение учёта граждан на основании данных предоставленных МЛПУ «Когалымская городская больница»;

- подготовка и заключение муниципального контракта (договора) с транспортными организациями (независимо
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица
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	от организационно-правовых форм и форм собственности);

- контроль исполнения условий муниципального контракта
	
	

	
	Оказание материальной помощи в натуральном виде гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	-прием заявления и пакета документов;

-рассмотрение  заявления и документов;

-принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) материальной помощи в натуральном виде на заседании комиссии по предоставлению дополнительной социальной помощи и дополнительных мер социальной поддержки отдельным категориям граждан, проживающим на территории города Когалыма;

- обеспечение функционирования пункта выдачи материальной помощи;

- предоставление материальной помощи гражданам согласно решению Комиссии
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	
	Организация и проведение социально значимых мероприятий для граждан льготных категорий, граждан пожилого возраста, не относящихся к льготным категориям
	- приём заявлений на оказание материальной помощи от общественных объединений и некоммерческих организаций;

- подготовка и заключение гражданско-правововых договоров с организациями и предприятиями (независимо от организационно-правовых форм и форм собственности);

- информирование представителей общественных объединений о времени и условиях получения материальной помощи
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	
	Организация мероприятий для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	- подготовка и заключение договоров с учреждениями на предоставление услуг по проведению культурно-развлекательных мероприятий;

- выдача билетов на культурно-развлекательные мероприятия
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	
	Назначение, перерасчет и выплата пенсии за выслугу лет дополнительно к трудовой пенсии по
	- регистрация заявлений о назначении пенсий;

- проверка и рассмотрение предоставленных документов;

- расчёт пенсии на основании представленных сведений о размере среднемесячного заработка; 

- оформление   представления   о   назначении   пенсии   и
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица
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	старости (инвалидности) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы
	направление его на Комиссию по назначению пенсии;

- подготовка проекта решения Комиссии о назначении пенсии;

- организация проведения Комиссии;

- перерасчёт пенсии в связи с изменением размера трудовой пенсии по старости;

- уведомление заявителя о результатах рассмотрения заявления
	
	

	5.2. Осуществление полномочий по участию в реализации программы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Социально-экономическое развитие коренных малочисленных народов Севера Ханты-Мансийского автономного округа - Югры" на 2008 - 2012 годы
	Оказание материальной (финансовой) помощи малообеспеченным гражданам (семьям) из числа коренных малочисленных народов Севера
	- прием заявления и пакета документов;

- рассмотрение  заявления и документов;

- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) мер государственной поддержки на заседании комиссии по расходованию средств на социально-экономическое развитие коренных малочисленных народов Севера, проживающих в городе Когалыме;

- уведомление получателя о принятом решении и перечислении средств
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица

	6. Ответственный: управление по жилищной политике Администрации города Когалыма

	6.1. Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в городском округе и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма
	- приём документов для постановки в списки нуждающихся в улучшении жилищных условий;

-составление и ведение списков граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий;
- подготовка сведений о потребности жилых площадей, необходимых для переселения граждан;

- рассмотрение документов граждан для предоставления жилых помещений по договорам социального найма при подходе очередности;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма о предоставлении гражданам жилых помещений по договорам социального найма;

- заключение договора социального найма с гражданами
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица
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	Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда, признанного непригодным для проживания
	- приём заявлений и пакета документов от граждан;

- проверка предоставленных документов;

- передача пакета документов на рассмотрение общественной жилищной Комиссии;

- рассмотрение документов граждан для предоставления жилых помещений по договорам социального найма;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма о предоставлении гражданам жилых помещений по договорам социального найма;

- заключение договора социального найма с гражданами
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	
	Регистрация и постановка на учет граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей
	- приём заявлений и пакета документов от граждан;

- проверка предоставленных документов;

- передача пакета документов на рассмотрение общественной жилищной Комиссии;

- подготовка постановления Администрации города Когалыма о включении в списки, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;

- формирование списков граждан, имеющих право на получение социальных выплат;

- передача списков в Департамент строительства ХМАО - Югры;
- при получении социальных выплат (сертификата) и приобретении жилья за пределами округа, осуществление контроля за высвобождением и передачей занимаемых жилых помещений
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	6.2. Обеспечение жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законодательством
	Обеспечение реализации программы по предоставлению мер социальной поддержки
	Обеспечение предоставления социальной  поддержки по приобретению жилых помещений категориям граждан, установленным федеральным законодательством (ветер-анам, инвалидам, семьям, имеющим детей-инвалидов и др.):

- приём заявлений и пакета документов от граждан;

- проверка предоставленных документов и расчёт суммы средств;
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджетов других уровней
	Физические лица
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	- передача пакета документов на рассмотрение общественной жилищной Комиссии;

- подготовка постановления по предоставлению меры социальной поддержки льготной категории граждан
	
	

	6.3. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа
	Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан
	- консультации населения по вопросам приватизации жилья;

- приём документов на приватизацию;

- заказ правоустанавливающих документов на передаваемые жилые помещения в комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации города Когалыма;

- подготовка и выдача договора на передачу жилых помещений в собственность граждан;

- подготовка соглашения о принадлежности жилых помещений в квартире
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	7. Ответственный: управление культуры и молодежной политики Администрации города Когалыма

	7.1. Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры
	Организация культурного досуга на базе учреждений культуры
	- организация и проведение на базе учреждений конкурсов, фестивалей, театрализованных и конкурсно - познавательных программ, спектаклей, в том числе балетных и оперных, концертов, цирков, праздников;

- прокат сценических костюмов и др.;
- организация кинопоказа на базе учреждения; 

-организация деятельности киноклуба;

- обучение хореографии и пению;

- участие учреждений культуры и воспитанников в мероприятиях и фестивалях городского, окружного и всероссийского значения;

- поддержка любительского художественного творчества;

- организация и проведение фестивалей, смотров, конкурсов, выставок,

- организация работы бильярда и боулинга;

- организация и проведение мероприятий, дискотек и 
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов других уровней,

иная приносящая доход деятельность,

средства получателей муниципальной услуги (работы)
	Физические, юридические лица
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	банкетов;
- работа баров, 

- работа спортивно-развлекательного комплекса «Беби – Сити».

Обеспечение условий оказания муниципальной услуги:

- содержание территорий, зданий и помещений учреждений, оказывающих муниципальную  услугу;

- обеспечение безопасности лиц, посещающих мероприятия (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности); 

- оснащение культурных учреждений мебелью, оборудованием, и другими необходимыми средствами
	
	

	
	Организация культурного досуга на территории городского округа
	Организация и проведение культурно-досуговых мероприятий:
- организация и проведение народных гуляний, фестивалей, праздников;

- организация и проведение национальных фестивалей, конкурсов, театрализованных и познавательных программ;
- реализация сувенирной продукции, созданной мастерами города; 

- проведение городских массовых мероприятий, конкурсов, выставок, акций и других мероприятий.

Обеспечение условий оказания муниципальной услуги:

- обеспечение безопасности лиц, посещающих мероприятия (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности)
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет получаемых из бюджетов других уровней, иная приносящая доход деятельность
	Физические лица межбюджетных трансфертов,

	7.2. Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов  библиотек городского округа
	Библиотечное обслуживание населения
	- выдача книг и других документов из библиотечного фонда во временное пользование (на дом, в читальном зале);

- комплектование библиотечного фонда, обеспечение его сохранности;
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов,
	Физические, юридические лица
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	- создание и предоставление бесплатного доступа к справочно-поисковому аппарату библиотеки, электронным базам данных через глобальную сеть интернет;

- предоставление справочной и консультационной помощи в поиске информации;

- проведение культурно-просветительных мероприятий;

- подбор документов по запрашиваемой теме;

- предоставление информации об услугах и ресурсах библиотеки.

Обеспечение условий оказания муниципальной услуги:

- содержание территорий, зданий и помещений учреждений, охрана помещений;

- обеспечение безопасности посетителей библиотек во время оказания муниципальной услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности)
	получаемых из бюджетов других уровней,

иная приносящая доход деятельность, средства получателей муниципальной услуги (работы)
	

	7.3. Создание музеев городского округа
	Музейная деятельность
	- экспозиция предметов и иных объектов музейных фондов; 

- экскурсионное сопровождение получателей муниципальной услуги;

- предоставление доступа к изучению объектов историко- культурного наследия, представленных в фондах музеев; 

- организация выставок, творческих мастер-классов;

- сохранение и пополнение музейных фондов.

 Обеспечение условий оказания муниципальной услуги:

- содержание территорий, зданий и помещений учреждения;

- обеспечение безопасности посетителей во время оказания муниципальной услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.)
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов других уровней, иная приносящая доход 

деятельность, средства получателей муниципальной услуги (работы)
	Физические, юридические лица
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	7.4. Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в городском округе
	Организация досуга подростков и молодежи на базе учреждений
	- проведение спортивно- оздоровительных, туристско- краеведческих, военно-патриотических, социально- познавательных мероприятий;

 - работа кружка авиамоделирования, организация игр пейнтбол, дайвинг;

- проведение практических занятий на базе военно-патриотического клуба «Возрождение».

Обеспечение условий оказания муниципальной услуги:

- содержание территорий, зданий и помещений учреждений, оказывающих муниципальную услугу;

- обеспечение безопасности лиц, посещающих мероприятия (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности)
	Бюджет города Когалыма,  в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов других уровней,

  иная приносящая доход деятельность
	Физические лица, юридические лица

	
	Организация досуга подростков и молодежи на территории городского округа
	- организация содержательного досуга детей на  базе дворовых и спортивных площадок;

- проведение городских конференций, массовых мероприятий, конкурсов, выставок, акций и других мероприятий по направлениям развития культурного наследия и организация участия подростков и молодёжи в городских, региональных, всероссийских, международных соревнованиях, конкурсах, фестивалях и других мероприятиях
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов других уровней, иная приносящая доход деятельность
	Физические лица

	
	Организация обеспечения занятости и трудоустройства молодежи
	- организация временной занятости несовершеннолетних в возрасте от 14 до 16 лет;

- проведение консультаций по вопросам трудоустройства, профориентации, профессиональной подготовки, повышение квалификации и переподготовки
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	8. Ответственный: управление опеки и попечительства Администрации города Когалыма

	8.1. Участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству
	Ведение учета граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или
	- выявление граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства;

- учёт детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета
	Физические лица (законные представители несовершенно-
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	попечительства
	- учёт совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченными судом в дееспособности лиц;

- сбор документов и подготовка заявления в суд о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности;

- участие в судебных заседаниях по делам о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности;

 - подготовка проектов постановлений Администрации города Когалыма по вопросам, возникающим в связи с установлением, осуществлением и прекращением опеки или попечительства;

- подготовка проектов постановлений Администрации города Когалыма о направлении граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства в образовательные учреждения, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги или иные организации;

- ведение личных дел опекаемых (подопечных), лиц из их числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте до 23 лет;

- проверка условий жизни подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами требований к осуществлению своих обязанностей;

 - выдача разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных;

- выдача согласий на зачисление детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в списки воинских частей в качестве воспитанников
	автономного округа
	летних)

	
	Организация и осуществление
	- контроль и надзор за деятельностью опекунов, попечителей, приемных родителей, управляющих
	Межбюджетные трансферты,
	Физические лица


	1
	2
	3
	4
	5

	
	деятельности по опеке, попечительству и  патронажу
	имуществом подопечных, а также учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных;

- представление интересов несовершеннолетних граждан и недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношении с любыми лицами (в том числе в судах);

- обращение в суд с исками о лишении родительских прав, об ограничении родительских прав, об отмене усыновления (удочерения) и другими исками и заявлениями о защите прав и охраняемых законом интересах несовершеннолетних; 

- обследование жилищно-бытовых условий граждан;

-освобождение и отстранение  опекуна (попечителя) от выполнения обязанностей в случаях, предусмотренных действующим законодательством
	получаемые из бюджета автономного округа
	

	
	Выдача разрешений, заключений
	Формирование материалов для выдачи разрешений и заключений:

- приём заявлений, необходимых документов, материалов;

- проверка предоставленных документов; 

- подготовка запросов в инстанции по уточнению данных;

- оформление разрешений, заключений;

- выдача заключений;

- подготовка проектов постановлений Администрации города Когалыма, в случае выдачи разрешения на сделки с имуществом несовершеннолетних
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица (законные представители несовершеннолет-них)

	8.2 Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в городском округе
	Выдача разрешений на заключение трудовых договоров с несовершеннолетними
	- приём заявлений и документов от заявителей (родителей или лиц, их замещающих, несовершеннолетние);

- проверка документов;

- рассмотрение заявлений;

- выдача разрешения (отказа);

- регистрация разрешений
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица (законные представители несовершенно-летних)
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	8.3. Осуществление полномочий по предоставлению и обеспечению мер социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Предоставление и обеспечение мер социальной поддержки
	- приём заявлений и документов на оплату расходов (единовременные пособия, проезд на городском транспорте, компенсацию на оплату путёвок в школьные и студенческие спортивно-оздоровительные лагеря);

- проверка расчётов сумм расходов на оплату;
- подготовка списков на обеспечение одеждой и обувью, на выплату единовременных пособий при выпуске из общеобразовательных учреждений;

- предоставление документов для оплаты расходов в управление учёта и отчётности Администрации города Когалыма
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица (законные представители несовершенно-летних)

	8.4. Осуществление полномочий по выплате денежных средств на содержание ребёнка в семье опекуна, единовременных пособий и оплату труда приёмных родителей, патронатных воспитателей, воспитателей детских домов семейного типа
	Организация выплаты денежных средств
	- приём заявлений и документов на оплату расходов;

- подготовка проектов постановлений Администрации города Когалыма о назначении (прекращении) выплаты средств на содержание ребёнка, о выплате единовременного пособия при передаче ребёнка на воспитание в семью, на оплату труда приёмных родителей
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица (законные представители несовершенно-летних)

	8.5. Осуществление полномочий по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями
	Обеспечение жилыми помещениями
	- учет и формирование списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в обеспечении жилыми помещениями;

- подача заявки о проведении открытого конкурса на право заключения договоров о приобретении жилых помещений, разработка конкурсной документации;

- сбор документов для подготовки договоров купли-продажи жилых помещений;

- распределение приобретённых жилых помещений на заседании городского опекунского Совета
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица 

	9. Ответственный: отдел по организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города Когалыма

	9.1. Осуществление полномочий по 
	Защита прав 
	- формирование материалов для рассмотрения на комиссии 
	Межбюджетные 
	Физические лица 
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	образованию и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	несовершеннолетних во всех сферах их жизнедеятельности
	по делам несовершеннолетних;

- рассмотрение заявлений граждан по защите прав несовершеннолетних;

- осуществление мер по решению проблем, связанных с соблюдением прав и законных интересов несовершеннолетних;

- рассмотрение дел об административных правонарушениях несовершеннолетних, их законных представителей, иных лиц;

- проведение личного приёма несовершеннолетних, их законных представителей, иных граждан;

- рассмотрение жалоб, заявлений и сообщений о нарушении или ограничении прав и законных интересов несовершеннолетних
	трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	

	
	Профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	- анализ правонарушений и преступлений, совершенных несовершеннолетними;

- разработка программ по предупреждению антиобщественных и асоциальных проявлений в поведении несовершеннолетних;

- направление информации в соответствующие органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о необходимости проведения индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица 

	10. Ответственный: отдел записи актов гражданского состояния при Администрации города Когалыма

	10.1. Осуществление полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния
	Государственная регистрация актов гражданского состояния
	- регистрации актов с выдачей документов государственного образца: (свидетельства о рождении, свидетельства о смерти, свидетельства о заключении брака, свидетельства о расторжении брака,  свидетельства об установлении отцовства и т.д.);

- обеспечение торжественной обстановки при государственной регистрации заключения брака по желанию лиц, вступающих в брак; 
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из вышестоящих бюджетов
	Физические лица 
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	- внесение исправлений, изменений в записи актов;

- восстановление, аннулирование записей актов (на основании суда, вступившего в силу);

- выдача повторных свидетельств и справок по материалам архивного фонда актов гражданского состояния по заявлению граждан;

- учёт, хранение и отчётность о расходовании бланков свидетельств;

Обеспечение условий оказания муниципальной услуги:

- содержание территорий, зданий и помещений для оказания муниципальной услуги
	
	

	11. Ответственный: административная комиссия города Когалыма

	11.1. Осуществление полномочий по созданию и организационному обеспечению деятельности административных комиссий
	Рассмотрение дел об административных правонарушениях
	- подготовка материалов дел;

- оформление протоколов заседаний Комиссии;

- подготовка проектов постановлений, определений и представлений, выносимых Комиссией по рассматриваемым делам;

- вручение, направление постановлений, определений и представлений лицам, в отношении которых они вынесены; 

- обеспечение исполнения вынесенных постановлений по делу об административном правонарушении
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица, юридические лица 

	
	Профилактика административных правонарушений
	- выявление причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений;

- принятие мер, направленных на предупреждение административных правонарушений (в пределах своих полномочий)
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица, юридические лица 

	12. Ответственный: комитет финансов Администрации города Когалыма

	12.1. Формирование, утверждение, исполнение бюджета городского округа и контроль за исполнением данного бюджета
	Предоставление муниципальных гарантий
	- экспертиза документов, представленных принципалом;

- проверка финансового состояния принципала, документов, предоставленных в качестве обеспечения исполнения обязательств по муниципальной гарантии;
	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица (за исключением муниципальных учреждений)
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	- подготовка заключения и представление его Главе города Когалыма;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма о предоставлении муниципальной гарантии (в случае положительного решения) и уведомления об отказе (в случае принятия Главой города Когалыма решения об отказе);

- заключение договора о предоставлении муниципальной гарантии
	
	

	
	Предоставление бюджетных кредитов
	- проверка полного соблюдения юридическим лицом условий, в соответствии с Порядком предоставления бюджетных кредитов из бюджета города Когалыма;

- проверка финансового состояния юридического лица, а также документов, предоставленных в качестве обеспечения исполнения обязательств по бюджетному кредиту;

- подготовка заключения и представление его Главе города Когалыма;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма о предоставлении бюджетного кредита (в случае положительного решения) и уведомления об отказе (в случае принятия Главой города Когалыма решения об отказе);

- заключение договора о предоставлении бюджетного кредита;

- контроль за целевым использованием средств бюджетного кредита
	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица (за исключением муниципальных учреждений)

	13. Ответственный: отдел по физической культуре и спорту Администрации города Когалыма

	13.1. Обеспечение условий для развития на территории городского округа физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского округа
	Организация занятий физической культурой и массовым спортом в учреждениях физкультурно-спортивной направленности
	- проведение занятий в абонементных, спортивно-оздоровительных, учебно-тренировочных группах,  группах начальной подготовки, спортивного совершенствования и высшего спортивного мастерства на базе спортивных сооружений (бассейнов, спортивных залов, открытых спортивных площадок);

- обеспечение педагогическим и прочим персоналом;

-    предоставление    базы    спортивных    сооружений    для 
	Бюджет города Когалыма, иная приносящая доход деятельность, средства получателей муниципальной услуги (работы)
	Физические, юридические  лица
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	Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	организационных и самостоятельных занятий и оздоровления;

- участие воспитанников учреждений в мероприятиях городского, регионального и всероссийского значения.

Обеспечение условий оказания муниципальной услуги:

- содержание территории, зданий и помещений, открытых спортивных площадок спортивных комплексов;

- обеспечение безопасности во время оказания муниципальной услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и т.д.)

Оказание сопутствующих услуг:

- организация работы отделения спортивной медицины (в том числе проведение периодических осмотров, проведение восстановительных процедур);

- организация работы пункта общественного питания (фитобар, кафетерий);

- проведение городских, окружных и всероссийских физкультурно-спортивных мероприятий;

- участие воспитанников учреждений в мероприятиях

регионального и всероссийского значения.

Обеспечение условий оказания муниципальной услуги:

- обеспечение безопасности во время оказания муниципальной услуги (охрана общественного порядка  т.д.)
	Бюджет города Когалыма, в том числе межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа, иная приносящая доход деятельность
	Физические, юридические лица

	13.2. Организация предоставления дополнительного образования детям и общедоступного дошкольного образования, а также организация отдыха детей в каникулярное время
	Организация спортивных мероприятий с детьми и молодежью в каникулярное время
	- организация работы спортивных площадок на территории города;

- обеспечение площадок необходимым спортивным инвентарём и оборудованием;

- обеспечение площадок тренерами и инструкторами;

- организация походов выходного дня к коренным народам Севера.

Обеспечение условий оказания муниципальной услуги:
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица от 5 до 18 лет
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	- содержание территории площадок;

- обеспечение безопасности во время оказания муниципальной услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности)
	
	

	14. Ответственный: отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации города Когалыма

	14.1. Участие в предупреждении и  ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории городского округа
	Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и мероприятия профилактического характера
	- сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, информирование населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

 - организация ликвидации последствий чрезвычайных  ситуаций и проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

- эвакуация пострадавших и материальных ценностей из зоны чрезвычайной ситуации;

- организация тушения лесных пожаров
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	14.2. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств
	Подготовка населения и территории городского округа для защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	- пропаганда знаний в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

- обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях и в области гражданской обороны
- издания памяток, листовок, брошюр, касающихся  подготовки и обучения населения действиям при чрезвычайных ситуациях;

- обучение населения города и руководящего состава системы гражданской обороны, городского звена Российской Системы Чрезвычайных Ситуаций,  способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях и в области гражданской обороны
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	
	Создание запасов материально-технических и иных средств в целях гражданской обороны
	- разработка предложений по номенклатуре и объемам резервов;

- заключение в установленном порядке муниципальных контрактов (договоров) на поставку и хранение резервов; 

- контроль за наличием, качественным состоянием 
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	резервов;

- ведение учета и отчетности по операциям с резервами;

- восполнение резерва в соответствии с утвержденной номенклатурой
	
	

	
	Организация оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях
	- поддержание в состоянии постоянной готовности к  использованию системы оповещения населения, защитных сооружений и других объектов гражданской обороны;

- составление списков, сигналов, схем оповещения;

- осуществление контроля за содержанием защитных сооружений и других объектов гражданской обороны в состоянии постоянной готовности к использованию
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	14.3. Создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории городского округа
	Определение состава сил и средств городского звена Российской Системы Чрезвычайных Ситуаций
	-подготовка предложений по созданию штатных и нештатных аварийно-спасательных формирований на территории города;

- осуществление контроля за созданием  штатных и нештатных аварийно-спасательных формирований на базе муниципальных предприятий города
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	14.4. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на
водных объектах, охране их жизни и здоровья 
	Проведение мероприятий профилактического характера
	- организация разъяснительной работы с населением по мерам безопасности и предупреждению несчастных случаев на водных объектах;

- проведение в школах и др. образовательных учреждениях профилактических бесед и занятий по правилам безопасного поведения детей на льду;

- проведение пропаганды указанных мероприятий в СМИ;

- своевременное оповещение и информирование населения об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на водных объектах
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	14.5. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах городского округа
	Организация противопожарной пропаганды и обучение мерам пожарной безопасности
	- организационно - правовое регулирование вопросов обеспечения первичных мер пожарной безопасности;

- проведение мероприятий по противопожарной  пропаганде среди  населения 
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	15. Ответственный: специальный сектор Администрации города Когалыма

	15.1. Организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории городского округа
	Организация мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории городского 

округа
	- проведение методических и  практических занятий, 

- разработка планирующих мобилизационных документов;

- заключение договоров с отложенным сроком исполнения на поставку продукции (работ, услуг);

- определение объёмов поставки продукции (работ, услуг);

- подготовка проектов  постановлений Администрации города Когалыма по мобилизационной подготовке;

- подготовка и учёт решения суженного заседания Администрации города Когалыма по мобилизационной  подготовке
	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица

	16. Ответственный: комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации города Когалыма

	16.1. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности
	- обеспечение информацией по заявлению об объектах муниципальной собственности государственных органов власти, органов местного самоуправления, других юридических лиц и граждан при возникновении гражданских правоотношений с этими объектами;

- предоставление выписок из реестра муниципальной собственности;

- предоставление информации из реестра гражданам города на основании письменного обращения
	Бюджет города Когалыма
	Юридические, физические лица

	
	Организация и проведение аукционов на право заключения договоров аренды муниципального 
	- определение перечня объектов, выставляемых на торги;

- определение начальной цены предмета торгов;

- подготовка всех необходимых документов для проведения торгов;

- разработка и выдача конкурсной документации;
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	имущества
	- представление информации об объекте муниципальной собственности, передаваемом в аренду;

- организация работы по приёму и возврату задатков в обеспечение исполнения обязательств по заключению договоров аренды;

- заключение договора аренды с победителем торгов
	
	

	
	Предоставление в аренду земельных участков, в том числе под индивидуальную застройку, продажа и предоставление в собственность земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности
	- формирование документов по предмету торгов (конкурсов, аукционов);

- выдача документов по предмету торгов (конкурсов, аукционов) лицам, желающим принять участие в торгах;

- подготовка предложений Главе города Когалыма по проведению торгов (конкурсов, аукционов) земельных участков, согласно генерального плана застройки города Когалыма; 

- подготовка информации для публикации извещения о проведении торгов (или об отказе в их проведении);

- регистрация заявлений в журнале регистрации приема заявок на участие в торгах;

- оформление конкурсной документации;

- осмотр земельных участков на местности;

- проведение торгов;

- организация работы по приёму и возврату задатков в обеспечение исполнения обязательств по заключению договоров аренды земельных участков;

- ведение протокола проведения торгов (конкурсов, аукционов);

- заключение договоров аренды земельных участков по результатам торгов (конкурсов, аукционов)
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	
	Организация приватизации муниципального имущества
	- разработка проекта Программы приватизации муниципального имущества;

- представление проекта Программы приватизации муниципального имущества Главе города Когалыма для согласования, Думе города Когалыма для утверждения;
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	- осуществление контроля за выполнением нормативных правовых актов в области приватизации;

- организация и координация работы постоянно действующей комиссии по приватизации;

- контроль за реализацией Программы приватизации;

- организация опубликования в средствах массовой информации информационных сообщений о продаже муниципального имущества;

- заключение от имени муниципального образования договоров купли-продажи приватизируемого имущества
	
	

	
	Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых 

помещений в жилые помещения
	- прием заявлений по вопросам перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения;

- подготовка документации на заседания Комиссии;

- оформление протокола заседания Комиссии;

- подготовка решений Комиссии о переводе (отказе в переводе)
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	
	Содействие гражданам по оформлению их прав на земельные участки, а также созданные на таких земельных участках объекты недвижимого имущества
	- проведение разъяснительной работы с гражданами в части, касающейся порядка оформления документов, необходимых для проведения государственного кадастрового учета земельных участков;

- оформление земельных участков в аренду, собственность

- осуществление на основании заявлений граждан запросов о предоставлении внесенных в государственный кадастр недвижимости сведений о земельных участках;

- оформление заявлений на выдачу выписок из государственного кадастра недвижимости;

- оказание содействия в подготовке документов и предоставление их для регистрации прав собственности в органе юстиции, осуществляющем государственную регистрацию права собственности недвижимого имущества
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица
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	Организация деятельности по вопросам муниципального имущества с муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями
	- подготовка приказов, актов приёма-передачи на закрепление муниципального имущества за городскими муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения и за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления;

- принятие решений об изъятии излишнего, неиспользуемого либо используемого не по назначению имущества, закрепленного за муниципальными предприятиями и учреждениями, в порядке и случаях, предусмотренных действующим законодательством
	Бюджет города Когалыма
	Юридические лица

	
	Предоставление информации в 

электронном виде об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	- формирование перечня объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

- опубликование информации на официальном сайте Администрации города Когалыма в сети Интернет
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	16.2. Организация мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа 
	Обеспечение учета и оценки состояния окружающей природной среды на территории муниципального образования  и проведение мероприятий  профилактического характера
	- ведение учёта природопользователей, объектов и источников негативного воздействия на окружающую среду в границах города Когалыма;

- сбор, анализ и оценка экологической информации;

- выявление нарушений природоохранного законодательства в области охраны окружающей среды по заявлению граждан;

- информирование населения о состоянии окружающей среды на территории муниципального образования;

- контроль состояния земельных участков в городской черте
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	16.3. Организация благоустройства и озеленения территории городского округа, использования, охраны, защиты, 
	Обустройство, использование и охрана городских лесов
	- разработка правила использования городских лесов;

- предупреждение и пресечение административных правонарушений в области использования, охраны, 
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах городского округа
	
	защиты и воспроизводства лесов;

- контроль за отжигом травянистой растительности на земельных участках, граничащих с лесными участками;

- организация сооружения шлагбаумов на дорогах, ведущих въезд в лес;

- проведение разъяснительной и организационно-массовой работы среди населения города
	
	

	
	Выдача разрешений на снос зеленых насаждений
	- выдача разрешений на снос зеленых насаждений по заявлению;

- определение мест выполнения работ по компенсационному озеленению (в случаях сноса зеленых
насаждений на земельных участках, предоставленных под строительство объектов социальной и жилищной инфраструктуры) на основании постановления Главы города Когалыма;

- расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений;

- составление акта расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений;

- выдача Заявителю извещения на оплату восстановительной стоимости за снос, повреждение, уничтожение зеленых насаждений;

- в случае обнаружения мест незаконного уничтожения (повреждения) зеленых насаждений, на основании акта осмотра территории, расчёт их восстановительной стоимости и по согласованию с заместителем Главы города Когалыма по вопросам безопасности и взаимодействию с правоохранительными органами, направление подготовленных материалов в правоохранительные органы с целью выявления виновных лиц;

- осуществление контроля по сносу зеленых насаждений на территории города Когалыма
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	16.4. Осуществление муниципального лесного контроля и надзора
	Контроль  и надзор за использованием, охраной, защитой и воспроизводством лесов
	- контроль за состоянием зеленых насаждений городского округа;

- выявление фактов самовольного занятия лесных участков или использования их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на лесной участок;

- соблюдение условий договоров аренды, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования лесных участков;

- выявление случаев использования лесов не по назначению;

- составление по результатам проверок актов и предоставление их для ознакомления физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям, а также юридическим лицам, осуществляющим использование лесных участков
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	17. Ответственный: архивный отдел Администрации города Когалыма

	17.1. Формирование и содержание муниципального архива
	Организация хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда городского округа
	- приём архивных документов в муниципальный архив, в том числе имеющих историческое, научное, социальное, экономическое, политическое и культурное значение для муниципального образования;

- составление списка источников комплектования;

- комплектование архивных документов в соответствии со списком;

- экспертиза ценности документов совместно с собственником или владельцем архивных документов;

- рассмотрение, подготовка и согласование описи дел, документов постоянного срока хранения;

- включение документов в состав архивного фонда на основании экспертизы ценности;

- хранение и учёт документов
	Бюджет города Когалыма
	Физические,

юридические

лица

	
	Организация и исполнение социально-
	- информирование органов местного самоуправления города, предприятий и организаций о составе и 
	Бюджет города Когалыма
	Физические,

юридические


	1
	2
	3
	4
	5

	
	правовых, тематических запросов по вопросам архивного дела
	содержании документов муниципального архива;

- исполнение запросов органов местного самоуправления города, предприятий и организаций о фактах утраты, порчи, незаконного уничтожения документов;

- исполнение социально-правовых запросов граждан;

- выдача архивных справок, копий, выписок из документов муниципального архива
	
	лица

	18. Ответственный: управление жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Когалыма

	18.1. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Содержание автомобильных дорог 

общего пользования, мостов и иных транспортных сооружений
	- летняя и зимняя уборка (проезжая часть, автостоянки, инженерные и искусственные сооружения, тротуары, 

остановочные пункты, урны, скамейки, прилегающие к автодороге территории);

 - текущий ремонт автомобильных дорог (проезжая часть, автостоянки, инженерные и искусственные сооружения, тротуары, остановочные пункты, урны, скамейки, прилегающие к автодороге территории);

- содержание, техническая эксплуатация и ремонт объектов регулирования дорожного движения (светофорные объекты, дорожные знаки, дорожная разметка, сигнальные столбики, дорожные транспортные и пешеходные ограждения, автоматизированная система управления дорожным движением);

- нанесение дорожной разметки, установка, ремонт и замена дорожных знаков, указателей;
- контроль за своевременностью и качеством содержания автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных сооружений
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	18.2. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах городского округа
	Организация пассажирских перевозок автомобильным транспортом
	- определение основных технико-экономических показателей, характеризующих систему пассажирского транспорта (маршруты, скорости сообщения, интервалы движения, уровень обслуживания и т.д.);

- установление режима работы наземного городского пассажирского транспорта, осуществляющего перевозку 

	Бюджет города Когалыма
	Физические лица
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	пассажиров;

- организация проведения систематического изучения пассажиропотоков;

- рассмотрение жалоб и предложений пассажиров по обслуживанию;

- определение предельного количества, типа подвижного состава и перечня маршрутов города по видам перевозок.

Предоставление субсидий на возмещение затрат, связанных с оказанием услуг по пассажирским

перевозкам автомобильным транспортом общего пользования на территории города:

- опубликование информации в СМИ о проведении конкурсного отбора Перевозчиков;

- приём заявлений на предоставление субсидий и документов;

- регистрация заявлений на предоставление субсидии;

- предоставление заявлений и документов на Комиссию по конкурсному отбору перевозчиков, оказывающих услуги по пассажирским перевозкам;

- формирование предложения о предоставлении субсидии и направление его на рассмотрение Главе города Когалыма;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма с указанием получателя субсидии и объёма субсидирования;

- заключение договора о предоставлении субсидии;

- контроль за целевым использованием субсидии
	
	

	18.3. Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения
	Обустройство и содержание городских кладбищ
	- систематическая уборка дорог общего пользования, проходов и других участков хозяйственного назначения (кроме участков погребений);

- содержание в исправном состоянии зданий, инженерных сооружений на территории кладбища (оград, дорог, пешеходных дорожек, площадок) и их мелкий ремонт;
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица
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	- вывоз с территории кладбища мусора;

- уход за зелеными насаждениями на территории кладбища;

- обеспечение бесперебойной работы освещения, общественных туалетов (при их наличии);

- обеспечение водой для ухода за могилами;

- содержание в исправном состоянии зданий, инженерного оборудования, машин и механизмов
	
	

	
	Организация предоставления ритуальных услуг населению
	Предоставление субсидий на возмещение затрат, связанных с оказанием ритуальных услуг на территории городского округа:

- опубликование информации в СМИ о проведении отбора по определению получателей субсидии;

- приём заявлений на предоставление субсидий и документов;

- рассмотрение заявлений и документов на предоставление субсидии;

- формирование предложения о предоставлении субсидии и направление его Главе города Когалыма;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма с указанием получателя и объёма субсидии;

- заключение договора о предоставлении субсидии;

- контроль за целевым использованием субсидии
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	
	Транспортировка умерших с места происшедшего летального исхода
	Предоставление субсидий на возмещение затрат, связанных с оказанием услуг по транспортировке умерших в специализированные медицинские учреждения на территории городского округа:

- опубликование информации в СМИ о проведении отбора по определению получателей субсидии;

- приём заявлений на предоставление субсидий и документов;

- рассмотрение заявлений и документов на предоставление 
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица
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	субсидии;
- формирование предложения о предоставлении субсидии и направление его Главе города Когалыма;

- подготовка проекта постановления Администрации города Когалыма с указанием получателя и объёма субсидии;

- заключение договора о предоставлении субсидии;

- контроль за целевым использованием субсидии
	
	

	18.4. Организация сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов
	Организация санитарной очистки территории городского округа
	- устройство и ремонт контейнерных площадок;

- сбор, вывоз и утилизация отходов;

- санитарная обработка контейнеров и контейнерных площадок;

- принятие мер по предотвращению образования мест несанкционированного размещения отходов
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	18.5. Организация благоустройства и озеленения территории городского округа, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах городского округа
	Содержание объектов внешнего благоустройства
	- текущий ремонт и содержание (летняя и зимняя уборка) площадок для игр, отдыха, занятий физкультурой, малых архитектурных форм, зеленых зон, архитектурных памятников;

- озеленение мест общего и специального пользования (парки, скверы, бульвары)
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	
	Благоустройство и озеленение территории городского округа
	- благоустройство рекреационных зон (сады, парки, скверы, бульвары, зоны зеленых насаждений вдоль улиц и транспортных магистралей, набережные, лесопарки): 

- озеленение мест общего и специального пользования; 

- санитарное содержание территорий общего пользования;

- обустройство парков и скверов
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	
	Отлов бесхозяйных животных
	- выезд специалиста по заявлениям граждан;

- отлов животных, находящихся на улицах и в иных общественных местах без сопровождающего лица;

- временное содержание в вольере безнадзорных животных;

- умерщвление (эвтаназия) невостребованных животных, утилизация
	Бюджет города Когалыма
	Физические  лица
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	18.6. Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установление нумерации домов, организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов
	Содержание объектов уличного освещения
	- содержание, техническая эксплуатация линий уличного освещения; 

- плановый ремонт линий уличного освещения; 

- содержание, техническая эксплуатация линий наружного освещения проездов внутри микрорайонов;
- плановый ремонт линий наружного освещения проездов внутри микрорайонов
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица

	18.7. Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в городском округе и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства
	Признание жилых помещений пригодными и непригодными для проживания граждан и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу
	- прием заявлений от граждан и пакета прилагаемых документов;

- обследование состояния жилых домов, пригодность которых для постоянного проживания находится под сомнением (в составе комиссии);

- оформление заключения Комиссии;

- формирование списка ветхих, аварийных домов;

- формирование списка граждан, проживающих в ветхих, аварийных домах
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица

	18.8. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств
	Создание запасов материально-технических и иных средств для предупреждения, ликвидации чрезвычайных ситуаций и в целях гражданской обороны на объектах жилищно-коммунального хозяйства
	- разработка предложений по номенклатуре и объемам резервов;

- заключение в установленном порядке муниципальных контрактов (договоров) на поставку и хранение резервов; 

- контроль за наличием, качественным состоянием резервов;

- ведение учета и отчетности по операциям с резервами;

- восполнение резерва в соответствии с утвержденной номенклатурой 
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	18.9. Осуществление финансирования и софинансирования капитального ремонта жилых домов, находившихся в муниципальной собственности до 1 марта 2005 года
	Организация проведения капитального ремонта многоквартирных домов
	- представление в управление капитального строительства Администрации города Когалыма планов капитального ремонта объектов финансирования с указанием адреса, наименования конструкций, элементов, инженерного оборудования зданий, подводящих инженерных сетей, элементов внешнего благоустройства территорий многоквартирного дома для включения их в план бюджетного финансирования; 
- подготовка документов в соответствии с перечнем документов, подтверждающих необходимость капитального ремонта;

- планирование, учет и предоставление субсидий на долевое финансирование адресной Программы по проведению капитального ремонта многоквартирных домов;

- формирование предложений о распределении средств, предусмотренных в бюджете города между многоквартирными домами, которые включены в Программу;

- уведомление Получателей субсидий о принятии решения с указанием объема средств;

- подготовка проекта соглашения о долевом финансировании капитального ремонта многоквартирного дома;

- проверка предоставленных документов;

- оформление заявки на финансирование;

- осуществление контроля за целевым использованием средств субсидии
	Бюджет города Когалыма, в том числе межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджетов других уровней, 

средства получателей муниципальной услуги (работы)
	Физические лица

	18.10. Организация в границах  городского округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения  топливом
	Предоставление информации в электронном виде о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	- формирование перечня жилищно-коммунальных услуг населению;

- опубликование информации на официальном сайте Администрации города Когалыма в сети Интернет
	Бюджет города Когалыма
	Физические, юридические лица
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	19. Ответственный: отдел по вопросам здравоохранения Администрации города Когалыма

	19.1. Организация оказания на территории городского округа (за исключением территорий городских округов, включённых в утверждённый Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских учреждениях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи (за исключением санитарно- авиационной), медицинской помощи       женщинам в период беременности, во время и после родов
	Скорая медицинская помощь
	Предоставление медицинской помощи лицам при состояниях, требующих срочного медицинского вмешательства, при несчастных случаях, травмах, отравлениях и других состояниях и заболеваниях, а так же при  других чрезвычайных ситуациях: 

- выезд  бригады скорой медицинской помощи;

- проведение по месту вызова медицинского осмотра;

- оказание неотложной помощи (в том числе бесплатной лекарственной помощи);

- при необходимости транспортировка больного (пострадавшего) в лечебное учреждение;  

- обеспечение условий оказания медицинской услуги (содержание территорий, зданий и помещений медицинского учреждения, наличие транспорта, реанимобиля и т.д.).
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов других уровней
	Физические лица

	
	Первичная амбулаторно-поликлиническая помощь
	Предоставление медицинской помощи в амбулаторно-поликлиническом учреждении, в дневном стационаре при амбулаторно-поликлиническом учреждении и на дому:

- проведение мероприятий по профилактике заболеваний и гигиеническому воспитанию;

- проведение профилактических осмотров;

- проведение диагностики заболеваний;

- осуществление лечения больных (пострадавших);

- диспансерное наблюдение (в том числе здоровых детей);
- предоставление реабилитационного и восстановительного лечения;

- предоставление неотложной стоматологической помощи;

- осуществление медицинского наблюдения и предоставление медицинской помощи женщинам во время беременности и в послеродовый период;
- осуществление медицинского наблюдения и предоставление   медицинской   помощи   обучающимся
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов других уровней, средства фондов обязательного медицинского страхования и социального страхования, иная приносящая доход деятельность, 
	Физические лица
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	(воспитанникам) в образовательных учреждениях города;

- обеспечение условий оказания медицинской услуги (содержание территорий, зданий и помещений учреждения, обеспечение пожарной безопасности и общественного порядка)
	средства получателей муниципальной услуги (работы)
	

	
	Стационарная медицинская помощь
	Предоставление медицинской помощи и круглосуточного медицинского наблюдения в стационаре больничного учреждения, включая предоставление экстренной медицинской помощи:

-при острых заболеваниях, обострениях хронических болезней, отравлениях, травмах, по эпидемиологическим показаниям и других состояниях;

- при плановой госпитализации для проведения диагностики, интенсивном лечении и реабилитации при заболеваниях, патологии беременности, родах, абортах и в период новорождённости;
- обеспечение условий оказания медицинской услуги (содержание территорий, зданий и помещений учреждения, обеспечение пожарной безопасности и общественного порядка)
	Бюджет города Когалыма, в том числе за счет межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов других уровней, средства фондов обязательного медицинского страхования и социального страхования, иная приносящая доход деятельность
	Физические лица

	19.2. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской   обороны,   создание   и 
	Создание запасов материально-технических и иных средств в целях гражданской обороны
	- разработка предложений по номенклатуре и объемам резервов;

- заключение в установленном порядке муниципальных контрактов (договоров) на поставку и хранение резервов; 

- контроль за наличием, качественным состоянием резервов;
- ведение учета и отчетности по операциям с резервами;
- восполнение резерва в соответствии с утвержденной номенклатурой
	Бюджет города Когалыма
	Физические лица
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	содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств
	
	
	
	

	19.3. Осуществление полномочий по обеспечению бесплатными молочными продуктами питания детей первого и второго года жизни, а также детей в возрасте от двух до трёх лет, воспитывающихся в семьях со среднедушевым доходом, размер которого не превышает величину прожиточного минимума в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре
	Бесплатное обеспечение детей до трёх лет молочными продуктами и их смесями
	- подготовка и заключение муниципального контракта (договора) с организацией на поставку молочных смесей;

- выдача молочных продуктов питания и сухих смесей через пункт раздачи по рецептам врачей – педиатров для детей первого и второго года жизни, а также детей в возрасте от двух до трёх лет, воспитывающихся в семьях со среднедушевым доходом, размер которого не превышает величину прожиточного минимума в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре 
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица (дети в возрасте до 3-х лет)


	19.4. Осуществление полномочий по предоставлению мер социальной поддержки отдельным категориям населения по бесплатному изготовлению и ремонту зубных протезов за исключением протезов из драгоценных металлов, металлокерамики, безметалловой керамики и облицовочных композиционных материалов
	Бесплатное зубопротезирование льготным категориям граждан
	- предоставление зубных протезов;

- осуществление работ, связанных с зубным протезированием
	Межбюджетные трансферты, получаемые из бюджета автономного округа
	Физические лица
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