[image: image1.png]



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  КОГАЛЫМА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
От «31»  декабря  2015 г.                                                       №3903
Об утверждении муниципального
задания муниципальному бюджетному

учреждению «Централизованная
библиотечная система» 

на выполнение муниципальных
услуг (работ) на 2016 год
и плановый период 2017 и 2018 годов
В соответствии с пунктами 3, 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», статьёй 28 Устава города Когалыма, постановлением Администрации города Когалыма от 11.08.2011 №2038 «О порядке формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Когалыма», решением Думы города Когалыма от 23.12.2015 №625-ГД «О бюджете города Когалыма на 2016 год», постановлением Администрации города Когалыма от 30.12.2015 №3878  «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями города Когалыма в качестве основных видов деятельности»:

1. Утвердить муниципальное задание муниципальному бюджетному учреждению «Централизованная библиотечная система» на выполнение муниципальных услуг (работ) на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов согласно приложению к настоящему постановлению.

2.  Признать утратившим силу постановление Администрации города Когалыма от 31.12.2015 №3663 «Об утверждении муниципального задания муниципальному бюджетному учреждению «Централизованная библиотечная система» на выполнение муниципальных услуг (работ) на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов».

3. Настоящее постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2016.

4. Опубликовать настоящее постановление и приложение к нему в газете «Когалымский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации города Когалыма в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (www.admkogalym.ru).
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Когалыма О.В.Мартынову.

Исполняющий обязанности

главы города Когалыма

                                                    Р.Я.Ярема

Согласовано:
зам. главы г.Когалыма



О.В.Мартынова
председатель КФ



М.Г.Рыбачок
и.о. начальника ЮУ



М.В.Борис
зам. начальника УЭ



Ю.Л.Спиридонова
начальник УКСиМП



Л.А.Юрьева
начальник ОФЭОиК



А.А.Рябинина
Подготовлено:

начальник ОК УКСиМП


Е.С.Морозова

Разослать: О.В.Мартыновой, КФ, УЭ, ЮУ, УКСиМП, газета, МБУ «ЦБС», ОФЭОиК, ОУиОФО, Сабуров.

Приложение 

к постановлению Администрации
города Когалыма

от 31.12.2015 №3903
Муниципальное задание

муниципальному бюджетному учреждению
«Централизованная библиотечная система»

на выполнение муниципальных услуг (работ)

на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов

РАЗДЕЛ 1
1. Наименование муниципальной услуги: «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки».

2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее – пользователи, читатели).
3. Показатели, характеризующие объём и (или) качество оказываемой муниципальной услуги.

3.1. Показатели, характеризующие объём (в натуральных показателях) оказываемой муниципальной услуги.

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица  измерения
	Значения показателей, характеризующих объём муниципальной услуги

	
	
	
	2016 
год
	2017 
год
	2018 год

	1.
	Выдача книг и других документов из библиотечного фонда во временное пользование
	количество экземпляров


	420 000

	420 000

	420 000



	2.
	Предоставление справочной и консультационной помощи в поиске информации
	количество справок
	20 000
	20 000
	20 000

	3.
	Проведение культурно-просветительских мероприятий
	количество мероприятий
	800
	800
	800

	
	
	количество посещений
(в соотношении количество посещений мероприятий

к общему числу посещений библиотеки), %
	10

	10

	10

	4.
	Предоставление информации об услугах и ресурсах библиотеки
	количество публикаций в средствах массовой информации
	36
	36
	36

	5.
	Доля документов, находящихся в составе национального регионального фонда, переведённых в электронный вид
	%
	70
	80
	90


3.2 Показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги.

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей, характеризующих качество муниципальной услуги

	
	
	
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	1.
	Посещаемость
	посещение

(среднее количество посещений 1 читателя в год)

	6
	6
	6

	2.
	Читаемость
	экземпляр

(количество изданий прочитанных 1 читателем в год)
	20
	20
	20

	3.
	Охват населения библиотечным обслуживанием
	%

(количество читателей от количества населения)
	20
	20
	20


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с постановлением Администрации города Когалыма от 12.10.2012 №2419 «Об утверждении Стандарта качества предоставления муниципальной услуги «Библиотечное обслуживание населения».

4.2. Муниципальное задание и отчеты об его исполнении, с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны, размещаются на официальном сайте Администрации города Когалыма в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (www.admkogalym.ru), в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная библиотечная система» (далее – Учреждение) несёт ответственность за выполнение муниципального задания по объему и качеству оказываемых услуг.

5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случае, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующей услуги на платной основе, либо порядок их установления.

Муниципальная услуга предоставляется потребителям на безвозмездной основе. 

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения.

6.1. Контроль за выполнением муниципального задания  осуществляет Управление культуры, спорта и молодёжной политики Администрации города Когалыма (далее – Управление) - начальник Управления, заместитель начальника Управления, начальник и специалисты отдела культуры Управления путём:

1) проведения плановых контрольных мероприятий, в том числе:
- проверка и анализ планирования Учреждения;

- сбор и обработка отчётов о результатах деятельности Учреждения;

- проверка книги жалоб и предложений Учреждения.
2) проведения внеплановых контрольных мероприятий.
Основанием для проведения внеплановых контрольных мероприятий в отношении Учреждения является:

- получение от органов государственной власти, органов прокуратуры и иных правоохранительных органов информации о предполагаемых или выявленных нарушениях законодательства Российской Федерации,  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма;

- получение от граждан или юридических лиц в адрес Управления обращений (жалоб) на качество предоставляемых муниципальных услуг;

- обнаружение Управлением в предоставленных Учреждением документах нарушений действующего законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма.
6.2. Муниципальное задание может быть досрочно прекращено (полностью или частично) в случаях:

- реорганизации или ликвидации Учреждения;

- в случаях, когда Учреждение не обеспечивает выполнения муниципального задания или имеются основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объёме или в соответствии с иными установленными требованиями. 

О досрочном прекращении муниципального задания учредитель письменно уведомляет руководителя Учреждения не позднее, чем за 30 дней до дня вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.
7. Требования к отчётности об исполнении муниципального задания.

Учреждение предоставляет в Управление отчёт об исполнении муниципального задания ежеквартально, до 05 числа месяца, следующего за отчётным кварталом, в декабре – до 28 числа текущего года согласно приложению к муниципальному заданию на бумажном носителе и в электронном виде.
8. Порядок изменения муниципального задания.

8.1. Муниципальное задание может быть изменено в течение текущего финансового года в случаях:

- изменения объёма субсидий из бюджета города Когалыма на возмещение Учреждению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) физическим и (или) юридическим лицам, связанных с выполнением муниципального задания;

- изменения нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма, на основании которых было сформировано муниципальное задание;
- изменения численности потребителей услуг, спроса на услуги или иных условий оказания услуг, влияющих на объём и качество (в том числе на основании предложений Учреждения).

8.2. Об изменении муниципального задания учредитель обязан письменно уведомить руководителя Учреждения не позднее, чем за 10 дней до дня вступления в силу решения об изменении задания.

РАЗДЕЛ 2

1. Наименование муниципальной работы: «Формирование, учёт, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки».

2. Потребители муниципальной работы: физические и юридические лица (далее – пользователи, читатели).
3. Показатели, характеризующие объём и (или) качество выполняемой муниципальной работы.

3.1. Показатели, характеризующие объём (в натуральных показателях) выполняемой муниципальной работы.
	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей, характеризующих объем муниципальной работы

	
	
	
	2016 год
	2017 год
	2018 
год

	1.
	Фонд библиотеки
	единиц
	143 000
	146 000
	149 000

	2.
	Фонд библиотеки для инвалидов по зрению
	единиц
	2 500
	2 700
	2 900

	3.
	Фонд справочных и библиографических изданий
	% от общего фонда
	10
	10
	10

	4.
	Комплектование библиотечного фонда
	количество новых

экземпляров
	3 000
	3 000
	3 000


3.2. Показатели, характеризующие качество выполняемой муниципальной работы.

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей, характеризующих качество муниципальной работы

	
	
	
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	1.
	Книгообеспеченность
	экземпляр

(количество изданий на 1 читателя)
	7
	7
	7

	2.
	Прирост фонда
	%
	3
	3
	3


4. Порядок выполнения муниципальной работы.
4.1. Выполнение муниципальной работы осуществляется в соответствии с постановлением Администрации города Когалыма от 12.10.2012 №2419 «Об утверждении Стандарта качества предоставления муниципальной услуги «Библиотечное обслуживание населения».

4.2. Муниципальное задание и отчёты о его исполнении, с учётом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны, размещаются на официальном сайте Администрации города Когалыма в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (www.admkogalym.ru), в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Учреждение несёт ответственность за выполнение муниципального задания по объему и качеству выполняемых работ.

5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной работы в случае, если законодательством Российской Федерации предусмотрено выполнение соответствующей работы на платной основе, либо порядок ее установления.

Муниципальная работа выполняется на безвозмездной основе. 

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения.

6.1. Контроль за выполнением муниципального задания  осуществляет Управление - начальник Управления, заместитель начальника Управления, начальник и специалисты отдела культуры Управления путём:

1) проведения плановых контрольных мероприятий, в том числе:

- проверка и анализ планирования Учреждения;

- сбор и обработка отчётов о результатах деятельности Учреждения;

- проверка книги жалоб и предложений Учреждения.

2) проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Основанием для проведения внеплановых контрольных мероприятий в отношении Учреждения является:

- получение от органов государственной власти, органов прокуратуры и иных правоохранительных органов информации о предполагаемых или выявленных нарушениях законодательства Российской Федерации,  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма;

- получение от граждан или юридических лиц в адрес Управления обращений (жалоб) на качество выполняемых муниципальных работ;

- обнаружение Управлением в предоставленных Учреждением документах нарушений действующего законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма.

6.2. Муниципальное задание может быть досрочно  прекращено (полностью или частично) в случаях:

- реорганизации или ликвидации Учреждения;

- в случаях, когда Учреждение не обеспечивает выполнения муниципального задания или имеются основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объёме или в соответствии с иными установленными требованиями. 

О досрочном прекращении муниципального задания учредитель письменно уведомляет руководителя Учреждения не позднее, чем за 30 дней до дня вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.
7. Требования к отчётности об исполнении муниципального задания.

Учреждение предоставляет в Управление отчёт об исполнении муниципального задания ежеквартально, до 05 числа месяца, следующего за отчётным кварталом, в декабре – до 28 числа текущего года согласно приложению к муниципальному заданию на бумажном носителе и в электронном виде.
8. Порядок изменения муниципального задания.

8.1. Муниципальное задание может быть изменено в течение текущего финансового года в случаях:

- изменения объёма субсидий из бюджета города Когалыма на возмещение Учреждению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) физическим и (или) юридическим лицам, связанных с выполнением муниципального задания;

- изменения нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма, на основании которых было сформировано муниципальное задание;
- изменения численности потребителей работ, спроса на выполняемые работы или иных условий выполнения работ, влияющих на объём и качество (в том числе на основании предложений Учреждений).

8.2. Об изменении муниципального задания учредитель обязан письменно уведомить руководителя  Учреждения не позднее, чем за 10 дней до дня вступления в силу решения об изменении задания.

РАЗДЕЛ 3

1. Наименование муниципальной работы: «Библиографическая обработка документов и создание каталогов».

2. Потребители муниципальной работы: физические и юридические лица (далее – пользователи).
3. Показатели, характеризующие объём и (или) качество выполняемой муниципальной работы.

3.1. Показатели, характеризующие объём (в натуральных показателях) выполняемой муниципальной работы.

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей, характеризующих объём муниципальной работы

	
	
	
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	1.
	Перевод документов библиотечного фонда в электронный вид
	единиц экземпляров
	5
	5
	5

	2.
	Количество предоставленных изданий
	% отражения в каталогах различного вида (печатных, электронных) всего фонда
	100
	100
	100


3.2 Показатели, характеризующие качество выполняемой муниципальной работы.

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей, характеризующих качество муниципальной работы

	
	
	
	2016 год
	2017 год
	2018
год

	1.
	Количество внесённых в каталог библиографических записей
	% от фонда
	100
	100
	100


4. Порядок выполнения муниципальной работы.
4.1. Выполнение муниципальной работы осуществляется в соответствии с постановлением Администрации города Когалыма от 12.10.2012 №2419 «Об утверждении Стандарта качества предоставления муниципальной услуги «Библиотечное обслуживание населения».

4.2. Муниципальное задание и отчёты об его исполнении, с учётом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны, размещаются на официальном сайте Администрации города Когалыма в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (www.admkogalym.ru), в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Учреждение несёт ответственность за выполнение муниципального задания по объему и качеству выполняемых работ.

5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной работы в случае, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующей работы на платной основе, либо порядок ее установления.

Муниципальная работа выполняется на безвозмездной основе. 

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения.

6.1. Контроль за выполнением муниципального задания  осуществляет Управление - начальник Управления, заместитель начальника Управления, начальник и специалисты отдела культуры Управления путём:

1) проведения плановых контрольных мероприятий, в том числе:

- проверка и анализ планирования Учреждения;

- сбор и обработка отчётов о результатах деятельности Учреждения;

- проверка книги жалоб и предложений Учреждения.
2) проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Основанием для проведения внеплановых контрольных мероприятий в отношении Учреждения является:

- получение от органов государственной власти, органов прокуратуры и иных правоохранительных органов информации о предполагаемых или выявленных нарушениях законодательства Российской Федерации,  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма;

- получение от граждан или юридических лиц в адрес Управления обращений (жалоб) на качество выполняемых муниципальных работ;

- обнаружение Управлением в предоставленных Учреждением документах нарушений действующего законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма.

6.2. Муниципальное задание может быть досрочно прекращено (полностью или частично) в случаях:

- реорганизации или ликвидации Учреждения;

- в случаях, когда Учреждение не обеспечивает выполнения муниципального задания или имеются основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объёме или в соответствии с иными установленными требованиями. 

О досрочном прекращении муниципального задания учредитель письменно уведомляет руководителя Учреждения не позднее, чем за 30 дней до дня вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.
7. Требования к отчётности об исполнении муниципального задания.

Учреждение предоставляет в Управление отчёт об исполнении муниципального задания ежеквартально, до 05 числа месяца, следующего за отчётным кварталом, в декабре – до 28 числа текущего года согласно приложению к муниципальному заданию на бумажном носителе и в электронном виде.
8. Порядок изменения муниципального задания.

8.1. Муниципальное задание может быть изменено в течение текущего финансового года в случаях:

- изменения объёма субсидий из бюджета города Когалыма на возмещение Учреждению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) физическим и (или) юридическим лицам, связанных с выполнением муниципального задания;

- изменения нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов города Когалыма, на основании которых было сформировано муниципальное задание;
- изменения численности потребителей работ, спроса на выполняемые работы или иных условий выполнения работ, влияющих на объём и качество (в том числе на основании предложений Учреждения).

8.2. Об изменении муниципального задания учредитель обязан письменно уведомить руководителя Учреждения не позднее, чем за 10 дней до дня вступления в силу решения об изменении задания.
_________________________

Приложение

к муниципальному заданию
от ___________№___________
Отчёт об исполнении муниципального задания за ______ квартал, год

муниципального бюджетного учреждения «Централизованная библиотечная система»

Муниципальная услуга:  «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки»
	№ п/п
	Наименование показателей
	Единицы измерения
	Значения, утверждённые в муниципальном задании на текущий финансовый год
	Фактическое значение за текущий финансовый год 


	Выполнение утверждённых значений показателей, %
	Причины отклонения фактических значений от утверждённых

	Показатели, характеризующие объём муниципальной услуги:

	1. 
	Выдача книг и других документов из библиотечного фонда во временное пользование
	количество экземпляров
	
	
	
	

	2. 
	Предоставление справочной и консультационной помощи в поиске информации
	количество справок
	
	
	
	


	3. 
	Проведение культурно-просветительских мероприятий
	количество мероприятий
	
	
	
	

	4. 
	
	количество посещений (в соотношении количество посещений мероприятий к общему числу посещений библиотеки)
	
	
	
	

	5. 
	Предоставление информации об услугах и ресурсах библиотеки
	количество публикаций в средствах массовой информации
	
	
	
	

	6. 
	Доля документов, находящихся в составе национального регионального фонда, переведенных в электронный вид
	%
	
	
	
	

	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:

	1. 
	Посещаемость
	посещение (среднее количество посещений 1 читателя в год)
	
	
	
	


	2. 
	Читаемость
	экземпляр (количество изданий прочитанных 1 читателем в год)
	
	
	
	

	3. 
	Охват населения библиотечным обслуживанием
	% (количество читателей от количества населения)
	
	
	
	

	Муниципальная работа: «Формирование, учёт, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки»

	Показатели, характеризующие объём муниципальной работы:

	1.
	Фонд библиотеки
	единиц
	
	
	
	

	2.
	Фонд библиотеки для инвалидов по зрению
	единиц
	
	
	
	

	3.
	Фонд справочных и библиографических изданий
	% от общего фонда
	
	
	
	

	4.
	Комплектование библиотечного фонда
	количество новых

экземпляров
	
	
	
	

	Показатели, характеризующие качество муниципальной работы:

	1.
	Книгообеспеченность 
	экземпляр (количество изданий на 1 читателя)
	
	
	
	


	2.
	Прирост фонда
	%
	
	
	
	

	Муниципальная работа: «Библиографическая обработка документов и создание каталогов»

	Показатели, характеризующие объём муниципальной работы:

	1.
	Перевод документов библиотечного фонда в электронный вид
	единиц экземпляров
	
	
	
	

	2.
	Количество предоставленных изданий
	% отражения в каталогах различного вида (печатных, электронных) всего фонда
	
	
	
	

	Показатели, характеризующие качество муниципальной работы:

	1.
	Количество внесённых в каталог библиографических записей
	% от фонда
	


______________________________
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